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 2024/2025لسنة  :       4   الممارسة رقم :  

 طوير وزيادة خدمات الموقع الإلكترونيتبشأن  

 جامعة عبداالله السالم الخاصة بـ :  

 
 تتألف وثائق هذه الممارسة من المستندات الآتية : 

 )  الشروط العامة . 1(المستند رقم  •
 )  الشروط الخاصة .2المستند رقم ( •
 والمواصفات الفنية . )  الشروط 3المستند رقم ( •
 )  نموذج صيغة العقد .   4المستند رقم ( •
 )  النماذج ، ويتضمن الوثائق التالية : 5المستند رقم ( •

 نموذج بيا�ت الممارس    ) 1- 5الوثيقة   ( -
 نموذج صيغة العطاء   ) 2- 5الوثيقة   ( -
 )   نموذج محتو�ت العطاء3- 5الوثيقة   ( -
 )   نموذج التأمين الأولي4- 5الوثيقة   ( -
 )   نموذج التأمين النهائي  5- 5الوثيقة   ( -
 المتعهدون من الباطن  )   نموذج 6- 5الوثيقة   ( -
 ) 1)   نموذج الإقرار رقم (7- 5الوثيقة   ( -
 )   نموذج  الإقرار ...........  8- 5الوثيقة   ( -
 )   نموذج ..................... 9- 5الوثيقة   ( -
 )  نموذج .....................   10-5الوثيقة  (  -

 ، ويتضمن الوثائق التالية: -إن وجدت   -)  الملاحق  6المستند رقم ( •
 -إن وجدت  -)  ملحق الشروط الإضافية 1  -6الوثيقة  (  -
 )  ملحق ........... 2-  6الوثيقة  (  -

 بشأن المناقصات العامة المعدل بالقانون رقم  2016لسنة  49)  القانون رقم  7المستند رقم ( •
 . 2017لسنة   30ولائحته التنفيذية الصادرة بالمرسوم رقم   2019لسنة   74 
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 ) 1( المستند رقم 

   العامة   الشروط   
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 ) 1المستند رقم (

    الشروط العامة 
 

     فهرس المحتويات 
 

 رقم الصفحة  الموضوع  رقم المادة

 6 الشروط الواجب توافرها في مقدم العطاء )  1مادة  ( 

 6 عنوان مقدم العطاء  )  2مادة  ( 

 6 تسليم وثائق الممارسة )  3مادة  ( 

 7 دراسة مستندات الممارسة  )  4مادة  ( 

 7 شروط إعداد وتقديم العطاء  )  5مادة  ( 

 8 مدة سر�ن العطاء  )  6مادة  ( 

 8 الاجتماع التمهيدي  )  7مادة  ( 

 9 آخر موعد لتقديم العطاءات  )  8مادة  ( 

 9 محتو�ت العطاء  )  9مادة  ( 

 10 العينات  ) 10مادة (

 10 التأمين الأولي  ) 11مادة (

 11 الأسعار  ) 12مادة (

   12 فض المظاريف ودراسة العطاءات والبت فيها  ) 13مادة (
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 رقم الصفحة  الموضوع  رقم المادة

 13 الترسية  ) 14مادة (

 15 التأمين النهائي  ) 15مادة (

 16 فسخ العقد أو سحب العمل والتنفيذ على الحساب  ) 16مادة (

 17 نطاق الأعمال  ) 17مادة (

 17 الجهاز الفني  للمتعهد   ) 18مادة (

 18 الاســتبدال  ) 19مادة (

 18 تغيير الشكل القانوني للمتعهد  )20مادة ( 

 19 التزامات المتعهد  ) 21مادة (

 20 مسئوليات الجهة العامة ) 22مادة (

 20 مدة  تنفيذ الأعمال   ) 23مادة (

 20 التدريب  ) 24مادة (

 21 التأمين   وثائق ) 25مادة (

 22 الأوامر التغييرية  ) 26مادة (

 22 الثمن     ) 27مادة (

 23 المقدمة  الدفعة ) 28مادة (

 23 التنازل  ) 29مادة (

 24 الباطن   من  التعاقد ) 30مادة (
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 رقم الصفحة  الموضوع  رقم المادة

 24 الحق   حوالة   ) 31مادة (

 24 التأخير   غرامة ) 32مادة (

 25 المتعهد   مستحقات  من  الخصم  )33مادة (  

 25 التنفيذ   بعدم  الدفع  جواز  عدم ) 34مادة (

 25 القاهرة   القوة ) 35مادة (

 26 الطارئة   الظروف ) 36مادة (

 26 العامة  للمصلحة  العقد  إ�اء ) 37مادة (

 26 العقد   أسعار  ثبات ) 38مادة (

 27 الســرية ) 39مادة (

 27 الضريبــة  )40مادة ( 

 28 الوطنية   العمالة  دعم ) 41مادة (

 28 الجوي النقل   ) 42مادة (

 29  الكشف عن العمولات  ) 43مادة (

 29 الفكرية  الملكية ) 44مادة (

 29 المسئولية عن الممتلكات  ) 45مادة (

 30 التلوث وحماية البيئة  )46مادة ( 

 30  أنظمة السلامة )       47مادة (
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 رقم الصفحة  الموضوع  رقم المادة

 30 التطبيق   الواجب  القانون      ) 48مادة (

 30 القضائي   الاختصاص ) 49مادة (

 

 )  1مادة ( 

     الشروط الواجب توافرها في مقدم العطاء 

في  المتقدم  يشترط  الممارسة   الممارس  لهذه  يكون كويتيًا    بعطاء  أم   فردًا  - أن           كان 
في السجل التجاري ومسجلاً لدى الجهاز المركزي للمناقصات العامة، وأن    ومقيدًا  -شركة  

 يقدم ما يثُبت ذلك بموجب شهادة حديثة معاصرة لعام طرح الممارسة.  
  وفي   -الممارس المحلى   لم يكن الطرح مقصوراً على  ما   -أجنبيًا  الممارس  ويجوز أن يكون  

)  24والمادة (    )  23) من المادة (1هذه الحالة لا تسري في شأنه أحكام كل من البند رقم (
  وتعديلاته. بشأن قانون التجارة 1980) لسنة 68من المرسوم بالقانون رقم ( 

 )  2 مادة (

    عنوان مقدم العطاء 

أو           وفي الكويت    محليًا،   ممارساً أن يبين عنوانه في دولة الكويت إذا كان    على الممارس
الخارج إذا كان أجنبيًا، وتعتبر جميع المراسلات والإخطارات والإعلا�ت التي توجه إليه على  
هذا العنوان بمثابة إعلان قانوني صحيح، وعليه أن يخُطر الجهة العامة بكل تغيير يحدث على  

خطارات  هذا العنوان كتابةً وبعلم الوصول، وإذا لم يتم هذا الإخطار تعتبر جميع المراسلات والإ
والإعلا�ت التي ترسل إليه على عنوانه القديم صحيحة و�فذة في حقه وبمثابة إعلان قانوني  

 سليم منتجًا لكافة آثاره القانونية. 
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 )  3مادة ( 

    تسليم وثائق الممارسة 

لمن يرغب في التقدم لها خلال الزمان وفي المكان المحددين في    يتم تسليم وثائق الممارسة
ويستثنى من هذا الرسم أصحاب    بعد سداد الرسم المقرر لهذه الوثائق  الإعلان عن الممارسة 

 المشروعات الصغيرة والمتوسطة. 

 )  4مادة ( 

    دراسة مستندات الممارسة 

كافة مستندات الممارسة    منه بأنه قد قام بدراسة  الممارس إقراراًيعُد تقديم العطاء من  
وأنه قد    ها الأعمال المطلوب تنفيذها، وأنه قد وضع في اعتباره كافة الشروط المحددة بوثائقو 

 اطلع على كافة الأمور ذات الصلة بموضوع العقد. 

 )  5 مادة (

    شروط إعداد وتقديم العطاء 

 الآتية :العطاء وفقًا للشروط والضوابط   الممارس بإعداديلتزم 
وجميع صفحاته   أن يكون العطاء مكتوبًا وموقعًا عليه من الشخص المفوض بالتوقيع قانوً�، -1

ولا يجوز     إلى الممارسين  الصادرةالرســمية    الممارسة  وثائق  كافةفي    الممارس  بختمة  مختومـ
 التنازل عن تلك الوثائق إلى الغير.

أن يكون العطاء معبأً وكاملاً من جميع الوجوه حسب الشروط المبُينّة في وثائق الممارسة،    -2
 وثائق الممارسة. أن يقوم بإجراء أي كشط أو محو أو تعديل في  ولا يجوز للممارس

ولا تقُبل   ،  أن يــوضع العطاء في المظاريف الرســـمية المخصصة للممارسة، ويحكم إغلاقه  -3
مظروف   ضياع  أو  تشويه  أو  تلف  حال  وفي  المشوهة،  أو  التالفة  أو  الممزقة  المظاريف 

أن يحصل على مظروف آخر عوضًا عنه ليقدم فيه    الرسمي يجب على الممارس  الممارسة
 ) من هذه المادة.  6العطاء، مع مراعاة حكم البند (
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ورغب    بديل   عطاءفي حال ما إذا نصت الشروط الخاصة للممارسة على جواز تقديم    -4
بديلٍ أو أكثر، فيجب عليه الحصول على مجموعة من الوثائق    عطاءفي تقديم    الممارس

ويجب أن يدون بوضوح على كل    تقديمه،بديل يرغب في    عطاءالرسمية للممارسة لكل  
 بديلاً.   عطاءً مجموعة من الوثائق ما يدل على أ�ا تمثل 

أو من يفوضه رسميًا في ذلك خلال الزمان وفي المكان المحددين    أن يقدم العطاء من الممارس -5
 وموضوعها. ورقم الممارسة  مقابل إيصالٍ مُثبَت به بيا�ت الممارس في وثائق الممارسة

لتقديم    لن يتم استلام أي عطاء يرَد بعد الموعد النهائي المحدد في الإعلان عن الممارسة   -6
 العطاءات. 

 لن يتم استلام أي عطاء عليه علامة أو إشارة.   -7
لإتمام    -8 الالكترونية  الوسائل  استعمال  يجوز  الممارسة،  وثائق  في  ذلك  حظر  يتم  لم  ما 

شريطة أن تكون مستوفية لكافة الشروط والمتطلبات    بعضها،   الإجراءات السابقة كلها أو 
 السابقة.

فإنه لن يتم    ،في حال ما إذا نصت الشروط الخاصة للممارسة على وجوب تقديم عيّنات   -9
قبول العطاء ما لم يكن مصحوبا بالعيّنات المطلوبة أو الإيصال الدال على استلامها من  

 الجهة المحددة بوثائق الممارسة. 
) ما لم يتم قبوله لاعتبارات تتعلق  3) و (2ويعُد باطلاً كل عطاء يخالف أحكام البندين (

 بالمصلحة العامة. 
 )  6مادة ( 

     مدة سريان العطاء 

) يومًا 90( يبقى العطاء �فذ المفعول وغير جائز الرجوع فيه من وقت تصـديره ولمدة
 .   من تاريخ فض مظاريف العطاءات

في   البت  تعذر  مقدمي  وإذا  من  فسيُطلب  لسر��ا،  المحددة  المدة  خلال  العطاءات 
العطاءات قبول سر�ن عطاءاتهم لمدة أخرى مماثلة على الأكثر، ويتعين أن يوافق كل منهم كتابةً  

 على التمديد مع تجديد مدة التأمين الأولي، ويستبعد عطاء من لم يقبل مَد مُدة سر�نه. 
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 )  7 مادة (

    الاجتماع التمهيدي 

في الحالات التي يتقرر فيها عقد جلسة للاستفسارات، سَيُعقد اجتماعًا تمهيدً� للرد  
 وفقًا للموعد والمكان المحددين بالإعلان عنها.  الممارسةعلى الاستفسارات المقدمة بشأن 

سواء بشخصه   حضور الاجتماع المشار إليه  الممارسة ويجوز لكل من قام بشراء وثائق  
 أو من يمثله. 

ويسرى في    الممارسةويعتبر كل ما يدَُون بمحضر هذا الاجتماع جزءًا لا يتجزأ من وثائق  
 مواجهة مقدمي العطاءات سواء من حضر منهم أو لم يحضر هذا الاجتماع. 

ين  الممارسوسيتم تعميم الأسئلة والاستفسارات والردود عليها بعد اعتمادها على جميع  
 موعد إقفال العطاءات بوقتٍ كاف.  قبل

 )  8مادة ( 

    آخر موعد لتقديم العطاءات 

ولن يلُتفت إلى أي    يُـقْبَل تقديم العطاءات خلال الموعد المحدد بالإعلان عن الممارسة 
عطاءٍ يقدم بعد الميعاد المذكور، كذلك لن يلُتفت إلى أي تعديل في العطاء يرد بعد الموعد المشار  

 إليه.

 )  9مادة ( 

    محتويات العطاء 

  الفني والآخر للعرض المالييجب أن يقُدَّم العطاء في مظروفين مغلقين أحدهما للعرض  
 التالي : وذلك على النحو 

 : المظروف الفني ، ويجب أن يحتوي على ما يلي : 
ً
 أولا

   المطلوب. التأمين الأولي  -1
 الممارس.الشروط العامة والخاصة معبأة وموقعة ومختومة من قِبل   -2
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وأية بيا�ت  والمواصفات الفنية  الشروط  مشتملة على    العرض الفني وكافة وثائق الممارسة -3
 أخرى عن العطاء المقدم، على أن تكون معبأة وموقعة ومختومة من قِبل الممارس. 

بيا�ت كاملة موقعة ومختومة من مقدم العطاء عن الشركات أو الأفراد الكويتيين الذين قد   -4
إذا تطلبت وثائق   يُسند إليهم من الباطن القيام بجزءٍ من الأعمال المطلوبة بموجب الممارسة

 ذلك.  الممارسة
 أخرى تتطلبها وثائق الممارسة.   فنية  أو بيا�ت مستنداتأية  -5

 : 
ً
 :   ، ويجب أن يحتوي على ما يلي  المظروف المالي ثانيا

   الممارس. صيغة العطاء معتمدة ومختومة من  -1
 متضمناً قوائم الأسعار وجداول الكميات .  الممارسالعرض المالي موقعًا ومختومًا من  -2
 أية عناصر أخرى قد تؤثر في القيمة المالية للعطاء وفقًا لما تقضي به شروط الطرح.  -3
 .الممارسةأخرى تتطلبها وثائق  مالية أية مستندات أو بيا�ت -4

 )   10مادة ( 

  نات
ّ
   العي

فإنه يتعين أن يُـتَّبع في    عيّنات،إذا نصت الشروط الخاصة للممارسة على وجوب تقديم  
المادة   في  عليها  المنصوص  الإجراءات  العيّنات  ورد  تسليم وفحص  من27(شأن  اللائحة    ) 

 . 2016لسنة 49التنفيذية للقانون رقم 

 )   11مادة ( 

    التأمين الأولي 

أن يقدم مع عطائه تأمينًا أوليًا لا يقل عن القيمة المذكورة في المستند    مارسيجب على الم
)، وذلك في صورة شيك مصدق أو خطاب ضمان غير  للممارسة) (الشروط الخاصة  2رقم (

مشروط وخالٍ من أية تحفظات وغير قابل للرجوع فيه، صادراً من أحد البنوك المعتمدة لدى  
، على أن يكون هذا التأمين  الجهة التى تتولى إجراءات الممارسة  دولة الكويت باسمه ولصالح  
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صالحاً لمدة سر�ن العطاء، ويستبعد كل عطاء لا يكون مصحوبًا بكامل هذا التأمين، ولا يجوز  
أو عندما يقوم           الممارسة) يومًا من تاريخ إقفال  90رد التأمين الأولي إلا بعد مرور (

 . الممارسةالفائز بتقديم التأمين النهائي وتوقيع العقد ما لم يتم إلغاء  مارسالم
في حال ما إذا نصت الشروط الخاصة للممارسة على قابلية الممارسة للتجزئة فإنه يجب 
على الممارس أن يقدم مع عطائه تأميناً اولياً لا يقل عن القيمة المذكورة في تلك الشروط لكل  

 بند من البنود التي يرغب في التقدم لها.  

 )   12مادة ( 

    الأسعار 

التسعير   بالعملة الرسمية لدولة الكويت، وإذا أجازت وثائق الممارسةتُسعّر جميع العطاءات   -1
بعملة أخرى فسيتم معادلتها بالدينار الكويتي وفقًا لسعر الصرف المعلن عنه ببنك الكويت 

 المركزي في تاريخ فض المظاريف المالية.  
 يجب أن تُكتب الأسعار ومفرداتها بالأرقام والحروف بطريقة غير قابلة للمحو.   -2
) (نموذج صيغة العطاء) هو السعر الذي سيُعتد به  2-5السعر الإجمالي المبين في الوثيقة ( -3

 الممارسةأو أي مكان آخر في وثائق  الملخص العام  بصرف النظر عن أية أرقام قد تظهر في  
 حساب سعره الإجمالي.     أثناءمارس الموبصرف النظر عن أية أخطاءٍ يرتكبها 

فإن       للتجزئةالممارسة  على قابلية    للممارسة في حال ما إذا نصت الشروط الخاصة    -
) (نموذج صيغة العطاء) هو 2-5السعر الإجمالي لكل بند على حده المبين في الوثيقة (

السعر الذي سيعتد به بصرف النظر عن أية أرقام قد تظهر في الملخص العام أو أي مكان  
أثناء حساب سعره  مارس  وبصرف النظر عن أية أخطاء يرتكبها المالممارسة  آخر في وثائق  

 الإجمالي لكل بند.  
بالعرض المالي تشمل القيام بإتمام جميع الأعمال وفقًا لشروط    الأسعار التي يحددها الممارس -4

أو              وأية ضرائبالعقد بما في ذلك جميع المصروفات والالتزامات أً� كان نوعها  
 رسوم قد تُستحق على الأعمال محل العقد.  
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%) من السعر الإجمالي، فسوف يتم استبعاد العطاء ما   5إذا كان الخطأ الحسابي يجاوز ( -5
 لم يتم قبوله لاعتباراتٍ تتعلق بالمصلحة العامة. 

 إذا اختلــف المبلغ المكتوب بالأرقام عن المبلغ المكتوب بالحروف سيُعتد بالمبلغ الأقل.   -6
للسعر   -7 مطابقة  غير  والتفصيلات  الفردية  الأسعار  أن  العطاء  في  التدقيق  عند  وُجد  إذا 

الإجمالي، تكون العبرة بالسعر الإجمالي إلا إذا كان الخطأ فيه بالز�دة على مجموع الأسعار 
    الفردية والتفصيلات، فيُعتَد في هذه الحالة بالمجموع الصحيح.

إذا  للتجزئة فإنه الممارسة على قابلية   للممارسةفي حال ما إذا نصت الشروط الخاصة  -
  وُجد عند التدقيق في العطاء أن الأسعار الفردية والتفصيلات غير مطابقة للسعر الإجمالي 

إلا إذا كان الخطأ فيه بالز�دة  الإجمالي لكل بند تكون العبرة بالسعر  لكل بند على حده، 
 الصحيح. على مجموع الأسعار الفردية والتفصيلات، فيُعتَد في هذه الحالة بالمجموع 

يتم اســـتدعاء   إذا وُجد عند التدقيق أن بعض الأسعار الفردية مبالغٌ فيها ز�دةً أو نقصًا، -8
ترسية    مارسالم قبل  الإجمالي    الممارسةالفائز  السعر  حدود  في  الأسعار  لتعديل  عليه 

 . للممارسة
فإنه إذا    للتجزئةالممارسة على قابلية   للممارسةفي حال ما إذا نصت الشروط الخاصة  -

ز�دةً  فيها  مبالغ  الفردية  الأسعار  بعض  أن  التدقيق  عند  استدعاء    وجد  يتم  نقصاً،  او 
عليه لتعديل الأسعار في حدود السعر الإجمالي لكل  الممارسة  الفائز قبل ترسية  مارس  الم

 بند على حده.  
التعديل أو رفض تصحيح خطأٍ حسابي ظاهر في عطائه جاز الفائز    مارسإذا لم يقبل الم -9

على من يليه    الممارسةاستبعاد عطائه واعتباره منسحبًا ويتم مصادرة التأمين الأولي وإرساء  
في الترتيب، شريطة استيفائه لكافة شروط الترسية، إلا إذا كان هناك سببًا يتم على ضوئه  

 أو إعادة طرحها.   الممارسةإلغاء 
هي التي سيتم المحاسبة النهائية عليها بغض النظر عن تقلبات  التي تمت الترسية بها  الأسعار   -10

الرسوم أو أية تكاليف أخرى  الأسعار أو التضخم أو سعر العملة أو ز�دة في الضرائب أو  
 المسندة اليه بموجب العقد.  بالأعمال الفائز مارسقد تُستحق عن قيام الم
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 )   13 مادة  ( 

    فض المظاريف ودراسة العطاءات والبت فيها 

يتم فض مظاريف العطاءات ودراستها والبت فيها طبقًا للإجراءات والأحكام المنصوص  
لسنة    74المعدل بالقانون رقم    العامة  المناقصاتبشأن    2016لسنة    49عليها بالقانون رقم  

 . 2017لسنة  30ولائحته التنفيذية الصادرة بالمرسوم رقم  2019

 

 )   14مادة ( 

    الترسية 

قدم أقل سعر إجمالي إذا كان عطاؤه متماشياً مع   الذي  على الممارس  ترسية الممارسةيتم   -1
ممارس تقدم بسعر إجمالي    على  ذلك يجوز إرساء الممارسة  متطلبات وثائق الممارسة، ومع

منخفضة بشكلٍ كبير وتقل بنسبة غير مبررة عن  أعلى إذا كانت أسعار أقل الممارسين  
تساو  فإذا  للممارسة،  التقديرية  الأسعارالقيمة  الترسية    ت  فتتم  أكثر  أو  عطاءين  بين 

 بالاقتراع بينهم.   
تتم الترسية على العطاءات المقدمة من أصحاب المشروعات الصغيرة والمتوسطة متى كانت  -2

%) من أقل  20مطابقة للمواصفات والشروط وكانت الأسعار المقدم بها لا تزيد عن (
 العطاءات المقبولة. 

للتجزئة، فإنه يتم ترسية   على قابليتها   نصت الشروط الخاصة للممارسة  في حال ما إذا -3
قدم أقل سعر إجمالي لكل بندٍ على حده إذا كان عطاؤه    الذى  على الممارس  بنود الممارسة

ممارس على    متماشيًا مع متطلبات وثائق الممارسة، ومع ذلك يجوز إرساء بنود الممارسة
فيه منخفضة بشكلٍ كبير   تقدم بسعر إجمالي أعلى للبند إذا كانت أسعار أقل الممارسين

وتقل بنسبة غير مبررة عن القيمة التقديرية له، فإذا تساوت الأسعار بين عطاءين أو أكثر  
في البند جاز تجزئة المقادير المعلن عنها بين مقدمي العطاءات المتساوية بشرط موافقتهم  
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وذلك كله دون الإخلال    الاقتراع بينهمعلى ذلك وعدم الإضرار بمصلحة العمل وإلا يتم  
 بأفضلية العطاء المقدم من أحد أصحاب المشروعات الصغيرة أو المتوسطة. 

ترسية   ستتم بنظام النقاط، فإنه    العطاءاتإذا نصت الشروط الخاصة للممارسة على تقييم   -4
الذي استوفي الشروط الفنية وقدم أفضل العطاءات فنياً مالياً وفقاً   الممارسالممارسة على  

  بقسمة القيمة المالية لكل عطاء على   ت لنظام التقييم بالنقاط، حيث سيتم ترتيب العطاءا
لعناصر التقييم المنصوص عليها   في التقييم الفني طبقاً مجموع النقاط الحاصل عليها    إجمالي

أقل �تج لعملية    العطاء الحاصل على  علي  في الشروط الخاصة للممارسة، وتتم الترسية
 باعتباره الأول في الترتيب والأفضل فنياً مالياً. القسمة

الترتي -5 في  التالي  العطاء  على  الممارسة  إرساء  ذلك يجوز  أفضل    بومع  أسعار  إذا كانت 
بشكلٍ كبير وتقل بنسبة غير مبررة    العطاءات فنياً مالياً من خلال �تج القسمة منخفضة 

أو أكثر فتتم الترسية   ى �تج القسمة بين عطائينفإذا تساو   للممارسة،عن القيمة التقديرية  
 بينهم.  بالاقتراع 

كتابةً وبعلم    الذي رست عليه الممارسة   الممارستخطر الجهة التى تتولى إجراءات الممارسة   -6
الممارسة وبترسية  عطائه  بقبول  الممارسة  الوصول  إرساء  على  يترتب  ولا  وإبلاغ   عليه، 

 بها أي حق له قِبل الدولة في حالة العدول عن التعاقد، ولا يعتبر الممارس الفائز    الممارس
 الفائز متعاقدًا إلا من تاريخ التوقيع على العقد. 

لتقديم التأمين النهائي، فإذا لم يقدمه خلال  الفائز في الممارسة  تخُطر الجهة العامة الممارس -7
ما لم تقرر الجهة العامة مَـد الميعاد لمدة أخرى   شهر من تاريخ إخطاره، جاز اعتباره منسحباً 

الفائز عن تقديم التأمين النهائي في الموعد    فإذا تخلف الممارس  ولمرة واحدة فقط،  مماثلة
المحدد له خسِر تأمينه الأولي، فضلاً عن توقيع أي جزاءٍ آخر وفقًا لأحكام القانون رقم  

 العامة. ناقصاتبشأن الم  2016لسنة  49
يومًا) من تاريخ    30الفائز الحضور لتوقيع العقد خلال (  تطلب الجهة العامة من الممارس -8

تقديم التأمين النهائي، ويجوز تجديد هذه المهلة لمدة مماثلة إذا كان التأخير من قِبلها أو  
الفائز في هذا الميعاد لتوقيع العقد بدون أسباب مقبولة   لعذرٍ تقْبله، فإذا لم يتقدم الممارس
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أُعتبرِ منسحبًا مع خسارته التأمين النهائي وتوقيع أي جزاءٍ آخر وفقًا لأحكام القانون رقم  
 العامة. المناقصاتبشأن  2016لسنة  49

أو إعادة طرحها أو إرسائها   الفائز لأي سبب، يجوز إلغاء الممارسة  إذا انسحب الممارس -9
التأمين الأولي، دون  المنسحب بمصادرة    الممارس  ويعاقَبفي الترتيب،  التالي    على الممارس

 الإخلال بحق الجهة العامة في التعويض. 

 

 )   15مادة ( 

    التأمين النهائي 

الفائز خلال شهر من تاريخ إخطاره بالترسية بتقديم تأمين �ائي بالقيمة    مارسيلتزم الم
، في صورة خطاب ضمان غير مشروط    للممارسة) الشروط الخاصة  2المقررة في المستند رقم (

، صادراً من أحد البنوك    وخالٍ من أية تحفظات وصالح للأداء بأكمله وغير قابل للرجوع فيه
المعتمدة لدى دولة الكويت باسمه ولصالح الجهة العامة وذلك بصفة تأمين وضمان لتنفيذ كافة  
التزاماته المقررة بالعقد، على أن يكون ساري المفعول من وقت إصداره إلى ما بعد انتهاء تنفيذ  

إلا إذا نصت الشروط الخاصة    -إن وجدت    بما في ذلك مدة الضمان   -العقد بمدة ثلاثة أشهر  
يتم مَد مُدة سر�ن خطاب الضمان قبل انتهاء مدة سر�نه إذا  على مدة أطول، و   للممارسة

توافرت الأسباب القانونية المبررة للتمديد، ويحق للجهة العامة أن تخصم من قيمته الغرامات 
بموجب العقد دون الحاجة إلى تنبيه أو إنذار المتعهد    ويضات والمصاريف التي تُستحق علىوالتع

أو اللجوء إلى القضاء أو إثبات حدوث الضرر الذي يعتبر مُتحَققًا في كل الأحوال ودون أن  
بلغ التأمين لأي ، وفى حالة نقُصان م أو البنك حق الاعتراض على هذا الخصمللمتعهد  يكون  

وذلك خلال    ،  تكملة قيمة التأمين إلى ما يوازي النسبة المقررةالمتعهد    سبب كان يجب على
إخطاره بذلك كتابةً وبعلم الوصول، فإذا لم يقم بذلك حقَّ للجهة  عشرة أ�م عمل من تاريخ  

العامة تكملة هذا التأمين خصمًا من مستحقاته بمقتضى العقد أو أي عقدٍ آخر لديها، فإذا لم  
تكن له مبالغ مستحقة الصرف أو لم تغُطِّ مستحقاته قيمة التأمين المقررة أو عجز عن تكملة  

التنفيذ على  و   سحب العمل  ،حقَّ للجهة العامة فسخ العقد أو  ار إليها التأمين خلال المهلة المش
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إجراءات قضائية مع   الحساب، وذلك بعد إخطاره كتابةً وبعلم الوصول دون حاجة لاتخاذ أية
حفظ حق الجهة العامة في الرجوع عليه بالتعويض عن الأضرار المترتبة على ذلك، ويرُد التأمين 

  بما في ذلك مدة الضمان   -فور إتمام تنفيذ العقد بصفة �ائية    للمتعهدالنهائي أو ما تبقى منه  
لتغطية أية حقوق �جمة عن تنفيذ العقد أو أية حقوق أخرى   اً قما لم يكن مستح  -إن وجدت  

 مستحقة للجهة العامة أو أية جهةٍ عامةٍ أخرى. 

 

 )   16مادة ( 

    فسخ العقد أو سحب العمل والتنفيذ على الحساب 

علاوة على أي حقٍ آخر مقرر للجهة العامة في العقد أو في القانون، فإن للجهة العامة 
لأي سبب من الأسباب    المتعهدالحق في فسخ العقد أو سحب العمل والتنفيذ على حساب  

 التالية :
 بأيٍ من الالتزامات أو الشروط الواردة في العقد.  المتعهدإذا أخل  -1
تنفيذ    المتعهدإذا عجز   -2 البدء في  التنفيذ   الأعمالعن  بطئًا في  أظهر  أو  عليها  المتعاقد 

 بشكلٍ يتحقق معه للجهة العامة أنه لن يستطيع تنفيذ التزاماته في المواعيد المحددة. 
عدم الجدية أو أهمل بشكلٍ واضحٍ وبإصرارٍ في تنفيذ التزاماته بموجب   المتعهدإذا أظهر   -3

 العقد.
بالتعاقد من الباطن دون الحصول على موافقة كتابية أو    المتعهد بالتنازل عن العقدإذا قام   -4

 مسبقة من الجهة العامة. 
أو من ينوب عنه أو أحد مستخدميه رشوة صريحة أو في صورة مكافأة   المتعهدإذا أعطى  -5

المتعاقد عليها    لأعمالأو سلفة أو هدية لأحد موظفي الجهة العامة أو أية جهة لها علاقة با
 أو ارتكب هو أو من ينوب عنه شيئًا من قبَيل الغش أو التواطؤ. 

 المتعهد. إذا أفلس  -6
العقد أو والتنفيذ  ويكون فسخ  العمل  على الحساب في هذه الحالات بإخطار   سحب 

 كتابةً وبعلم الوصول دون حاجة إلى تنبيه أو إنذار أو اتخاذ أية إجراءات قضائية.  المتعهد



    18 
 

التنفيذ على الحساب مصادرة التأمين النهائي  و   سحب العمل   ويترتب على فسخ العقد أو 
ودون الإخلال   ،  المتعهدوالذي يصبح حقًا خالصًا للجهة العامة دون أي اعتراض من  

بحقها في خصم ما يُستحق لها من غرامات أو مصاريف إدارية أو أية خسارة تلحق بها  
التنفيذ على الحساب، وذلك من أية مبالغ مُستحقة أو  سحب العمل و بسبب الفسخ أو  

  المتعهد وفي حالة عدم كفايتها يحق لها خصمها من مستحقات    ،   لديها   للمتعهدقد تُستحق  
وذلك كله دون حاجة إلى إنذار أو    مة أخرى أً� كان سبب الاستحقاق،لدى أية جهة عا 

مع عدم الإخلال بحق الجهة العامة في الرجوع على    تنبيه أو اتخاذ أية إجراءات قضائية،
 قضائيًا بما لم تتمكن من استيفائه من حقوق بالطريق الإداري. دالمتعه

 )   17مادة ( 
    نطاق الأعمال 

لما هو وارد    يتمثل نطاق الأعمال في جميع الأعمال المطروحة بموجب الممارسة طبقاً 
) (الشروط والمواصفات الفنية)،بما في ذلك تقديم جميع الأيدي العاملة والمواد  3بالمستند رقم (

الفنية سواء ذكُر في العقد أو لم  و كل ما  والمعدات والآلات   التنفيذ حسب الأصول  يتطلبه 
 يذكر. 

 )   18مادة ( 

    الجهاز الفني للمتعهد 

أن يحدد في عطائه بموجب كشفٍ دقيق مكو�ت الجهاز الفني وأعضاء فريق    المتعهدلى  ع -1
الكفاءة   ذوي  من  والفنية  المهنية  الكوادر  من  الكافي  العدد  متضمنًا  به  الخاص  العمل 

، وقيمة    وعدد سنوات الخبرة  المطلوبة وصفة كل منهم الوظيفية  الأعمالالمؤهلين لتقديم  
في دفع مستحقاتهم دون مبرر مقبول ستقوم    المتعهدوإذا قصّر    الأجر المستحق لكل منهم،

الجهة العامة بدفع تلك المستحقات مباشرة لهم خصمًا من مستحقاته لديها أو من التأمين 
العطاء،  المقدم ضمن  المحدد بالكشف  وفقًا للأجر  يقدم    المتعهدوعلى    النهائي  فور  أن 
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توقيع العقد كشفًا بأسماء الجهاز الفني وأعضاء فريق العمل الخاص به بما لا يقل عن العدد  
 به. المحدد بالعطاء المقدم منه وبذات صفاتهم الوظيفية المذكورة 

على   -2 يتعلق    المتعهد يجب  فيما  بها  القيام  ينوي  تغييرات  أية  العامة  الجهة  مع  يبحث  أن 
للجهة  و بالوظائف الرئيسية للجهاز الخاص به قبل القيام بمثل هذه التغييرات بمدة كافية،  

 . في قبول أو رفض هذه التغييرات الرأي النهائيالعامة 
مسئولاً عن جميع إجراءات الإقامة لموظفيه بدولة الكويت وملتزمًا بكافة   المتعهديكون   -3

ويجوز   الخصوص،  بهذا  الكويت  دولة  حكومة  من  الصادرة  التنظيمية  واللوائح  القواعد 
وبناءً على طلبه بخطابات للجهات المعنية توضح بيا�ت    المتعهدللجهة العامة أن تزُوّد  

 المطلوب بموجب العقد.  المتعهدجهاز 

 )   19 مادة (

    الاستبدال 

لأي سبب تراه قد يخُل   المتعهديحق للجهة العامة طلب استبعاد أي فرد من أفراد جهاز  
في هذه    المتعهدالمتعاقد عليها أو جزء منها على الوجه الأكمل، ويتعين على  الأعمال  بإتمام  

الحالة أن يستبدله بآخر توافق عليه الجهة العامة وذلك خلال عشرة أ�م على الأكثر من تاريخ  
 إشعاره كتابةً بذلك. 
في القيام بالاستبدال في الفترة المحددة، يحق للجهة العامة تعيين بديل   المتعهدوإذا أخفق  

ولن تتحمل الجهة العامة   ،على نفقته أو اتخاذ أي إجراء يتناسب مع نوع وطبيعة هذا التقصير
 ذلك. أية مصاريف �جمة عن 

 

 )   20مادة ( 

    تغيير الشكل القانوني للمتعهد 

شركة او تحالف من مجموعة شركات وحدث أي تحول في شكلها القانوني   المتعهدإذا كان  
 الشركة بعد هذا التحول محتفظة بما لها من حقوق وما عليها من التزامات سابقة عليه. فتظل 
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وفي حالة الإندماج بطريق الضم أو المزج تحل الشركة الدامجة أو الشركة الجديدة محل  
الشركات المندمجة في جميع حقوقها والتزاماتها، وفي حالة الاندماج عن طريق الانقسام والضم  
على  والسابقة  المنقسمة  الشركة  بالتزامات  التضامن  وجه  على  الدامجة  الشركات  تتحمل 

 الاندماج.  
وتكون الشركات الناشئة عن التقسيم خلفاً للشركة محل التقسيم وتحل محلها حلولاً   

 قانونياً وذلك في حدود ما آل إليها من الشركة محل التقسيم وفقاً لما تضمنه قرار التقسيم. 
الأحوال المشار إليها في الفقرات السابقة فإنه يتعين على المتعهد أن يخطر  وفي جميع  

تقديم   مع  التقسيم  أو  الاندماج  أو  التحول  حدوث  فور  الوصول  وبعلم  العامة كتابةً  الجهة 
 المستندات الموثقة الدالة على ذلك. 

التي تم تحويل شكلها   الشركة  العقد باسم  عن  أية مستحقات �جمة  يتم صرف  ولن 
 القانوني أو الناشئة عن الاندماج أو التقسيم ما لم يتم إخطار الجهة العامة بذلك.  

وإذا كان المتعهد فرداً وحدث تغيير في شكله القانوني فيظل محتفظاً بما له من حقوق 
 وما عليه من التزامات سابقة على هذا التغيير.

 )   21مادة ( 

    التزامات المتعهد 

يلتزم المتعهد بالقيام بأعمال الصيانة موضوع العقد خلال مواعيد الدوام الرسمي أو خارج تلك   -1
 بمستندات الممارسة. طبقاً لما هو وارد المواعيد 

  – تنزيل    –ميل  تح  –رفع    –نقل    -مدنية    -يلتزم المتعهد بجميع الأعمال المساندة (كهربائية   -2
..  – فك   العقد وتعتبر تكاليف تلك  تركيب  تَلزم لإتمام كافة الأعمال محل  قد  التي  . إلخ) 

 .  الأعمال محُمَّلة على قيمة العقد
 بمستندات الممارسة. الدعم الفني طوال مدة العقد طبقاً لما هو وارد   ات يلتزم المتعهد بتقديم خدم -3
طبقاً لما هو  إلى الجهة العامة تنفيذها  التي يتم    الأعمال  تقارير عنأن يقوم بتقديم    المتعهدعلى   -4

 ) (الشروط والمواصفات الفنية). 3وارد بالمستند رقم (
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أعمال الصيانة المتعاقد عليها و ترتب على  أي خطأ أو قصر في تنفيذ المتعهد ارتكبإذا ما  -5
المعدات) محل الصيانة ،فأنه يلتزم بإصلاح ذلك   / ور أو خلل في (الأجهزة/ الآلاتذلك قص

تتحمل   أن  العامة دون تأخير ودون  الجهة  التي تحددها  المدة  نفقات  تلك  خلال  أية  الجهة 
 إضافية. 

الأعمال  قيمة أية مطالبات أو تعويضات تكون قد نشأت عن أية أخطاء في    المتعهد يتحمل   -6
كل ذلك مع عدم الإخلال بأية حقوق أخرى للجهة العامة تكون قد وردت  المتعاقد عليها  

 القانون أو بموجب مستندات العقد. بموجب أحكام 
في حالة سحب العمل والتنفيذ على الحساب أو فسخ العقد أو إ�ائه لأي سبب   المتعهديلتزم   -7

 .  المتعاقد عليها إلى الجهة العامةبالأعمال بأن يقوم بتسليم جميع المستندات المتعلقة 

 )   22مادة ( 

    مسئوليات الجهة العامة 

قد    التىو   -  وجدت إن    -  بكافة المعلومات المتوفرة لديها   المتعهدقوم الجهة العامة بتزويد  ت -1
 . يحتاجها للقيام بواجباته بموجب العقد

  المتعهد لمتابعة  أحد من موظفيها    –إذا ما أرتات ذلك    –  تعُينِّ الإدارة المعنية في الجهة العامة -2
   بيان سير الأعمال ومدى تقدمها.ا ل تقارير دورية لهورفع    المتعاقد عليها،الأعمال  تنفيذ  في  

 )   23مادة ( 

    مدة تنفيذ الأعمال 

المتعاقد عليها طبقًا للشروط وخلال المدة أو  الأعمال  جميع    المتعهد تنفيذ لى  يجب ع
باشرة الأعمال، وتشمل هذه  المدد المتفق عليها في العقد محسوبة من التاريخ المحدد بأمر البدء بم

 المدة أ�م الجمع والراحات وأ�م العطلات والأعياد الرسمية.

 

 



    22 
 

 )   24 مادة (

    التدريب 

في حال ما إذا نصت الشروط الخاصة للممارسة على إلتزام المتعهد بتدريب عدد ممن  
العامة خلال فترة العقد، فيجب أن يحدد المتعهد في العرض المالي المقدم منه   تحددهم الجهة 
المبلغ المطلوب للمتدرب الواحد بالشهر من كل فئة من المتدربين على النحو الموضح تفصيلاً  

 (الشروط والمواصفات الفنية).  )3بالمستند رقم (

 )   25مادة ( 

    وثائق التأمين 

تغطى كافة الأخطار التي يمكن أن تلحق    بصفة أساسية بتقديم وثيقة تأمين    المتعهد يلتزم   -1
أخرى تتطلبها طبيعة أو أية وثائق تأمين    ،  بالجهة العامة اثناء تنفيذ الأعمال المتعاقد عليها 

الأعمال وبالقيمة والمدة المحددة في  بمباشرة  المتعاقد عليها قبل إصدار أمر البدء    الأعمال
باسمه ومحررة باللغة العربية  على أن تكون    ،   ) (الشروط الخاصة للممارسة)2المستند رقم (

الأضرار  الأخطار و   وذلك للتأمين ضد كافة  ولصالح الجهة العامة أو أي طرف آخر تعُيّنه
 والخسائر والمصاريف والمسئولية التي قد تنجم عن أي عيب أو خطأ أو إغفال أو تقصير 

 . المتعاقد عليها  في الأعمال المتعهدمن جانب 
وأن    يتعين أن تكون (وثيقة/وثائق) التأمين لدى إحدى شركات التأمين الكويتية المعتمدة، -2

الحصول على موافقة الجهة    المتعهدويتعين على    تكون صادرة خصيصًا لأغراض العقد، 
 العامة الكتابية المسبقة على المؤمن (شركة التأمين) وشروط التأمين قبل توقيع العقد. 

وعلى نفقته الخاصة الإبقاء على (وثيقة/وثائق) التأمين بكامل قيمتها    المتعهديتعين على    -3
وفي    ) الشروط الخاصة للممارسة)2�فذة وسارية المفعول للمدة المحددة في المستند رقم (

 . ثيقة التأمين بذات المدة المضافةحالة تمديد مدة العقد يتم تمديد و 
فيتعين عليه  مشمولة بالتغطية التأمينية  خلال سر�ن هذا التأمين بأية واقعة    المتعهد إذا علم   -4

هذه الواقعة وموافاة الجهة    فور حدوثإرسال إخطار مكتوب إلى (شركة/شركات) التأمين  
   العامة في حينه بصورة من هذا الإخطار.
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يجب أن يُـنَص صراحةً في (وثيقة/وثائق) التأمين على حق الجهة العامة في أن تطلب مباشرةً   -5
 العامة.     الجهةمن (شركة/شركات) التأمين تمديد (الوثيقة/الوثائق) طبقًا للمدد التي تحددها  

أن يزُوّد الجهة العامة (بوثيقة/بوثائق) التأمين المذكورة في المواعيد وطبقًا   المتعهديجب على   -6
للقيم والمدد المتفق عليها، كما يجب عليه أيضا تقديم إيصالات السداد عن كافة أقساط 

 التأمين المستحقة قبل حلول الموعد النهائي لاستحقاقها للجهة العامة.   
في القيام   المتعهدإذا قصّر  يجب أن ينص صراحة في شروط (وثيقة / وثائق) التأمين أنه   -7

يصبح    بالتأمين خلال المدة المحددة أو في استمرار سداد الأقساط المستحقة في موعدها،
من حق الجهة العامة أن تدفع (القسط/الأقساط) اللازمة لهذا الغرض إلى (شركة/شركات) 

عن العقد أو من أي  للمتعهد  التأمين مباشرةً خصمًا من أية مبالغ مستحقه أو قد تستحق  
عقد آخر مع الجهة العامة أو أية جهة عامة أخرى، دون الحاجة إلى تنبيه أو إنذار أو اتخاذ  

، كما أن لها الحق أن    المتعهدأية إجراءات قضائية ودون أي حق في الاعتراض من جانب  
 تستردها كدين مستحق عليه بأي طريقة من طرق الاسترداد المقررة للجهات الحكومية. 

يجب أن ينُص صراحة في شروط (وثيقة/وثائق) التأمين على عدم جواز إلغائها أو تعديلها   -8
 دون موافقة كتابية مسبقة من الجهة العامة.  المتعهدبمعرفة 

 )   26 مادة (

    الأوامر التغييرية 

تعديل في  الحق  العامة  العقد   الأعمال  للجهة  النسبة    محل  حدود  في  نقصًا  أو  ز�دةً 
وسواء كان التعديل بالز�دة    )،الخاصة للممارسة  ) (الشروط2المنصوص عليها بالمستند رقم (

بذات الشروط والأسعار المتعاقد بها، كما يلتزم في حالة   بالتنفيذيلتزم    المتعهدأو النقص فإن  
أ�م عمل من تاريخ إخطاره بتعديل التأمين النهائي بما يتناسب   وخلال عشرة التعديل بالز�دة  

 مع تعديل  الأعمال محل العقد بالز�دة. 
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 )   27 مادة (

    الثمن 

طبقًا لشروط وطريقة الدفع المنصوص عليها بالمستند    هالمتفق عليالثمن    المتعهد يستحق  
) الخاصة  2رقم  (الشروط  بتنفيذ جميع  للممارسة)  قيامه  نظير  عليها على    الأعمال)  المتعاقد 

وملاحقه  العقد  وشروط  لأحكام  وفقًا  الأكمل  الفنية  للأ   وطبقًا   -وجدتإن    -الوجه  صول 
 أي تصحيح لابد منه لأي شهادة دفع. للجهة العامة إجراء  المتعارف عليها، ويحق

المتعاقد    الأعماللتنفيذ    المصاريف المباشرة وغير المباشرةالمتفق عليه كافة  الثمن    شمليو 
 أً� كان نوعها.  للمتعهد بالجهاز الفنيعليها وكافة التكاليف الأخرى الخاصة 

 )   28مادة ( 

    الدفعة المقدمة 

) يوماً    30بناء على طلب يقدمه المتعهد خلال مدة لا تتجاوز(    – يجوز للجهة العامة  
نسبة من قيمة العقد كدفعة مقدمة حسبما يُـنَص عليه في  له  أن تدفع -  من تاريخ توقيع العقد 

) مقابل كفالة مصرفية في صورة شيك مصدق أو  للممارسة) (الشروط الخاصة  2(  مالمستند رق 
أحد                  صادرة عن  غير مشروط وغير قابل للإلغاء وخالٍ من أي تحفظاتخطاب ضمان  

الممنوحة               البنوك المعتمدة في دولة الكويت لصالح الجهة العامة بقيمة تساوي قيمة الدفعة  
 . ويمكن تخفيض قيمة الكفالة بحيث تظل معادلة للمبلغ غير المسُترد من الدفعة  ،للمتعهد  

  المتعهدويتم دفع الدفعة المقدمة خلال خمسة وأربعين يومًا على الأكثر من تاريخ تقديم  
ويتم استرداد الدفعة المقدمة باستقطاع نسبة مئوية من كل دفعة تستحق    للكفالة المشار إليها،

) اعتباراً  للممارسة) (الشروط الخاصة  2بحسب طريقة الدفع المتفق عليها بالمستند رقم (  للمتعهد
من أول دفعة تصرف له على أن يكون كامل مبلغ الدفعة المقدمة مُستردًا قبل صرف الدفعة  

 للمتعهد. النهائية 
العامة باسترداد كامل قيمة    ويتم الإفراج عن كفالة الدفعة المقدمة بعد أن تقوم الجهة 

 تلك الدفعة . 
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 )   29 مادة (

    التنازل 

ولا    إلا بموافقة كتابية مسبقة من الجهة العامة،   أن يتنازل عن العقد  للمتعهد  لا يجوز
 الموافقة. يحُتج عليها بهذا التنازل مالم توجد هذه 

 )   30مادة (    

    التعاقد من الباطن 

إلا بموافقة كتابية مُسبقة من    العقدجزء من    لتنفيذالتعاقد من الباطن    للمتعهدلا يجوز  
  المتعهدوفي هذه الحالة يظل    لذلك،الجهة العامة وبشرط أن يكون المتعاقد من الباطن مؤهلاً  

 مسئولاً مع المتعاقد من الباطن عن تنفيذ جميع أحكام العقد.  

 )   31 مادة (

    حوالة الحق 

إلى الغير إلا بموافقة كتابية   العقدى  أن يحيل أي من حقوقه المترتبة عل  للمتعهد لا يجوز  
 الموافقة. الحوالة مالم توجد هذه  بتلك مسبقة من الجهة العامة، ولا يحُتج عليها 

 )   32مادة ( 

    غرامة التأخير 

المتعاقد عليها أو جزءٍ منها خلال المدة أو المدد    الأعمال  تنفيذ  في  المتعهد   تأخرإذا  
المتفق عليها، يجوز منحه مهلة زمنية لإتمام التنفيذ مع تحميله غرامة تأخير عن كل يوم ينصرم 

تاريخ   وبين  عليه  المتفق  التاريخ  الخاصة  تلك    تنفيذ بين  بالشروط  وارد  هو  لما  وفقاً  الأعمال 
 . لممارسةبا

وتُستحق هذه الغرامة للجهة العامة بمجرد حصول التأخير وبدون أي حاجة إلى تنبيه 
أو إنذار أو اتخاذ أية إجراءات قضائية، ويمكن للجهة العامة أن تخصم مبلغ غرامة التأخير من 

دون الإخلال بحقها في سلوك    للمتعهدالتأمين النهائي أو من أية مبالغ مستحقة أو قد تستحق  
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من التزاماته أو مسؤولياته   لمتعهد ا  أي طريق آخر للاسترداد، كما أن خصم هذه الغرامة لا يعُفي
بموجب العقد، ولا يخُل توقيع هذه الغرامة بحق الجهة العامة في التعويض عما قد يصيبها من  
أضــرار أو ما تتحمله من أعباء أو نفقات نتيجةً للتأخير، ودون الإخلال بأية حقوق أخرى 

 محتفظ بها في العقد أو في القانون للجهة العامة. 
المتعاقد عليها وظروف وملابسات   الأعمالوفقًا لطبيعة العقد و  –ويجوز للجهة العامة 

انتهاء    –التأخير   الغرامة لحين  تنفيذ كافة    المتعهدإرجاء تحصيل هذه  بشرط ألا الأعمال  من 
العامة مستحقات   الجهة  لدى  يكون  وأن  الأقصى  قد جاوزت حدها  الغرامة    للمتعهد تكون 

 تكفي لسداد تلك الغرامة. 
 )   33 مادة (

    الخصم من مستحقات المتعهد 

للجهة العامة تطبيقًا لأحكام العقد سواء بصفة    المتعهدكل المبالغ التي تُستحق على  
غرامات أو تعويضات أو مصاريف أو غير ذلك يكون لها الحق في خصمها من التأمين النهائي 

أو            لديها   أو من أية مبالغ أخرى تكون مستحقة له لديها بناءً على العقد أو أي عقدٍ آخر 
  للمتعهد لدى أي وزارة أو إدارة أخرى من وزارات الدولة أو إداراتها، كل ذلك دون أن يكون  

 إلى تنبيه أو إنذار أو اتخاذ أية إجراءات قضائية.   وبغير حاجةالحق في المعارضة  

 )   34 مادة (

    عدم جواز الدفع بعدم التنفيذ 

المتعاقد عليها لصالح جهة عامة بالأعمال  في اعتباره أنه يقوم    المتعهديجب أن يضع  
  الأعمالحكومية وأن تنفيذها لخدمة مرفق عام، ومن ثم يتعين عليه الاستمرار في أداء تلك  

ولا يجوز له أن يوقف التنفيذ مُتعللاً بتقاعس الجهة العامة عن أداء التزاماتها    تحت أي ظرف، 
 التعاقدية، أو بقيام نزاعٍ بينه وبينها بشأن العقد.   
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 )   35 مادة (

    القوة القاهرة 

إذا وقعت أثناء تنفيذ العقد قوة قاهرة لم يكن في الوُسع توقعها ويستحيل دفعها أو  
فإنه يتعين على    استحالة مطلقة،  لاً الالتزامات المتعاقد عليها مستحيالسيطرة عليها وتجعل تنفيذ  

تنفيذ    يستحيل معها أن يخُطر الجهة العامة كتابةً وبعلم الوصول بوقوع القوة القاهرة التي    المتعهد
 .العقد مع بيان الإجراءات التي قام بها لمواجهة تلك القوة القاهرة

 الأعمال وتخضع القوة القاهرة من حيث تقرير مدى توافرها والأثر المترتب عليها بشأن  
 المتعاقد عليها للقواعد العامة المقررة في القانون المدني الكويتي.  

 )   36 مادة (

    الظروف الطارئة 

أو             - طبيعية كانت أو اقتصادية    - أثناء تنفيذ العقد حوادث أو ظروف    طرأت إذا  
وتتسم بالطابع   ،   من عمل جهة حكومية غير الجهة العامة المتعاقدة أو من عمل أي شخصٍ آخر 

العقد ولا يملك لها دفع  المتعهدولم يكن في وُسع    الاستثنائي إبرام  تنفيذ  توقعها عند  اً وتجعل 
، وكان من شأ�ا أن تنزل به خسائر فادحة تختل معها اقتصاد�ت  الإلتزام مرهقاً وليس مستحيلاً 

المتعاقدة  العامة  المتعهد كتابة وبعلم    العقد اختلالاً جسيمًا، فإن الجهة  قبل  بعد إخطارها من 
في تحمل نصيب من الخسارة التي حاقت به طوال فترة الظرف الطارئ    تهتلتزم بمشارك  الوصول أن

وتخضع مسألة تقدير التعويض الناتج عن    ،  وذلك ضماً� لتنفيذ العقد ودوام سير المرفق العام
 تلك الظروف للقضاء الكويتي طبقًا لأحكام القانون المدني الكويتي. 

 )    37 مادة (

    إنهاء العقد للمصلحة العامة 

مع    ،  يحق للجهة العامة إ�اء العقد في أي وقتٍ تشاء وفقًا لما تقتضيه المصلحة العامة
بالإ�اء كتابةً وبعلم الوصول، دون أن يكون له الحق في الاعتراض، وفي    المتعهد مراعاة إخطار  
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الأعمال عن    للمتعهد هذه الحالة فإن مسئولية الجهة العامة تقتصرُ على سداد المبالغ المستحقة  
 بموجب أحكام العقد حتى تاريخ إخطاره بالإ�اء.   تنفيذها  التي تم

 )   38 مادة (

    ثبات أسعار العقد 

طلب تعديلها    للمتعهدولا يجوز  مدته  ثابتة طوال    الأسعار المتفق عليها بموجب العقد
لأي سبب، سواء كان تغييرات في أسعار العملات أو الرسوم أو الضرائب أو بسبب فرض  

  للمتعهد ولا يحق    ضرائب أو رسوم جديدة أو بسبب صدور تشريعات جديدة من أي نوع كانت،
وذلك    المتفق عليها، الأسعار     تحت أي ظرف أو لأي سبب مهما كان أن يطلب إعادة النظر في 

 لقانون المدني الكويتي. حكام امع عدم الإخلال بتطبيق نظرية الظروف الطارئة طبقًا لأ

 )   39 (مادة  

    السرية 

لصالح جهة عامة حكومية     بتنفيذ العقدأن يضع في اعتباره أنه يقوم    المتعهديجب على  
لذا فإن عليه أن يتحلّى بالسرية التامة في جميع الأعمال المطلوبة منه أً� كانت طبيعتها أو نوعها 

التعاقدية التزاماته  تنفيذ  بمناسبة  يسمعه  أو  يراه  ما  سرية    وفي كل  علي  بالحفاظ  يلتزم  ،كما 
استخدامها في غير  العقد وعدم  عليها بموجب  التي يحصل  والبيا�ت والمعلومات  المستندات 
الأغراض المخصصة لها وأن يكون تداول المعلومات والبيا�ت في حدود موظفيه ممن تتطلب  

أو أحد تابعيه    المتعهدحاجة العمل اطلاعهم علي تلك البيا�ت أو المعلومات، وفى حالة إخلال  
بعد انتهائه، فإن للجهة  بواجب الحفاظ على السرية في أي وقت سواء أثناء تنفيذ العقد أو  

الإخلال   هذا  على  لمحاسبته  الجزائية  أو  المدنية  سواء  القانونية  مسئوليته  إثارة  في  الحق  العامة 
 ومطالبته بالتعويض عما يكون قد أصابها من ضررٍ جَرَّاءِ إخلاله بهذا الالتزام. 
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 )    40 مادة (

    الضريبة 

في شأن ضريبة الدخل    1955) لسنة  3المحلي بكافة أحكام المرسوم رقم (  المتعهديلتزم  
ولائحته التنفيذية الصادرة بقرار وزير المالية   2008) لسنة  2الكويتية المعدل بالقانون رقم (

%) من قيمة العقد أو من قيمة كل  5وتعديلاته، ويتم حجز نسبة (   2008) لسنة  29رقم (
 بعد تقديم ما يثبت براءة ذمته من المستحقات الضريبية. دفعة مسددة ولا تصرف له إلا

ولائحته   المتعهدإذا كان     إليه  المشار  القانون  بأحكام  أيضًا  يلتزم  فإنه            أجنبيًا، 
التنفيذية ويتم حجز الدفعة النهائية من مستحقاته ولن يتم صرفها إلا بعد تقديم ما يثبت براءة  

المستحقات   من  (ذمته  رقم  البند  لأحكام  إعمالاً  قرار مج2الضريبية،  من  رقم  )  الوزراء  لس 
أولاً/ 738( (  ج)/ب، 1/  رقم  باجتماعه  بتاريخ 2/2008-  35الصادر  المنعقد   (

14/7/2008 . 

 )   41 مادة (

    دعم العمالة الوطنية 

الوطنية في شأن دعم العمالة    2000) لسنة  19بأحكام القانون رقم (الممارس  يلتزم  
للعمل في الجهات غير الحكومية  وقرار    2003) لسنة  32المعدل بالقانون رقم (  وتشجيعها 

بتحديد نسب العمالة الوطنية لدى تلك    2008/خامسًا) لسنة  1104مجلس الوزراء رقم (
وما يطرأ عليهما من تعديلات، ويتعين عليه    2014) لسنة  1028الجهات المعدل بقراره رقم ( 

أن يقدم ضمن محتو�ت عطائه شهادة حديثة باستيفاء نسبة العمالة الوطنية صادرة من الجهة  
)  19) من القانون رقم (6انوً� وإلا سوف يتم استبعاد العطاء وفقًا لنص المادة (المختصة ق

 المشار إليه وقرارات مجلس الوزراء الصادرة في هذا الشأن.  2000لسنة 
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 )   42 مادة (

    النقل الجوي 

باستخدام طائرات شركة   أو البضائع محل العقد جوًا  في حالة نقل العمالة  المتعهديلتزم  
الخطوط الجوية الكويتية أو طائرات شركات الطيران الأخرى التي لها حق النقل للركاب والبضائع 
التي أبرمتها دولة الكويت ووفقًا للضوابط المنصوص عليها في قرار   الثنائية  طبقًا للاتفاقيات 

) المنعقدة  87/ 18لسة رقم (معدلاً بقراره المتخذ في الج  1985) لسنة  21مجلس الوزراء رقم (
  31/2019) المتخذ في اجتماعه رقم  1058وقرار مجلس الوزراء رقم (  1987/ 13/4بتاريخ  

 . 7/2019/ 29المنعقد بتاريخ 

 )   43 مادة  ( 

    الكشف عن العمولات 

بأنه لم يدفع أو يقدم عمولة نقدية أو عينية أو منفعة من أي نوع كانت   المتعهديقُر  
، كما يتعهد في حالة    لوسيط ظاهر أو مُستتر في العقد (حال بلوغ قيمته مائة ألف دينار كويتي)

التالية للتقديم أو الدفع إلى الجهة  تقديم أو دفع ذلك مستقبلاً أن يقدم خلال الثلاثين يومًا  
العامة إقراراً كتابيًا تفصيليًا عن مقدار العمولة ونوعها ومكان الوفاء بها وأداته، وذلك تمهيدًا  

في شأن الكشف   1996) لسنة  25لإخطار ديوان المحاسبة بذلك تنفيذًا لأحكام القانون رقم (
لدولة والتقيد بما ورد في هذا القانون من أحكام  عن العمولات التي تقدم في العقود التي تبرمها ا

) المحاسبة رقم  ديوان  تعميم  ما جاء في  لسنة  1في مجال سر�نه على ضوء  في هذا    1996) 
 الشأن.

 )   44 مادة (

    الملكية الفكرية 

الملكية الفكرية بحقوق  مسئولاً مسئولية كاملة عن أي انتهاكٍ أو مساسٍ    المتعهديكون  
  ويلتزم وحده بتعويض الضرر الذي قد يصيب الغير بسبب ذلك   المتعاقد عليها،  الأعمالبشأن  

 دون أدنى مسئولية على الجهة العامة.
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كما يكون مسئولاً عن تعويض الجهة العامة عن أية خسائر أو أضرار قد تنتج عن أية 
 مطالبات قضائية أو دعاوى أو أحكام قضائية في هذا الشأن.

 )   45 مادة (

    المسئولية عن الممتلكات 

مسئولاً مسئوليةً كاملةً عن الأضرار أو الإصابات التي قد تلَحق ممتلكاته   المتعهديكونُ  
وليس له الرجوع على الجهة العامة بأية تعويضات أو مصاريف    تنفيذ العقد،أو عماله من جَرَّاءِ  

ذلك، كما يكون مسئولاً مسئوليةً كاملة عما قد يصيب ممتلكات الجهة العامة من أضرار  لنتيجة  
 أثناء تنفيذ العقد نتيجة خطئه هو أو أيِ من عماله أو تابعيه.  

 )   46(   مادة

    التلوث وحماية البيئة 

في شأن إصدار قانون حماية   2014لسنة    42بالتقيد بأحكام القانون رقم    المتعهديلتزم  
 . 2015لسنة  99البيئة المعدل بالقانون رقم  

 )   47 (  مادة

    أنظمة السلامة 

بالتقيد بتطبيق ما جاء بشروط الوقاية والسلامة أثناء تنفيذ العقد طبقًا   المتعهديلتزم  
 . ان وجدت  للقرارات المنظمة في هذا الشأن، وقرارات لجنة السلامة المختصة بالجهة العامة

 )   48 مادة (

    القانون الواجب التطبيق 

بالقانون   العامة المعدل  المناقصاتبشأن    2016لسنة    49رقم  تعتبر أحكام القانون  
الصادرة بالمرسوم    2019  لسنة   74رقم   التنفيذية  جزءًا لا    2017  لسنة   30رقم  ولائحته 

 يتجزأ من أحكام هذه الشروط. 
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 )   49مادة ( 

    الاختصاص القضائي 

فيما يتعلق بتنفيذ أو تفسير العقد يخضع لأحكام   المتعهدأي نزاع ينشأ بين الجهة العامة و 
 القوانين الكويتية وتختص بالفصل فيه المحاكم الكويتية. 
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 )  2المستند رقم (

    الشروط الخاصة 
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 ) 2المستند رقم (

   الشروط الخاصة 
 

   فهرس المحتويات 
 

 رقم الصفحة الموضوع رقم المادة

 34 بيا�ت الممارسة  )   1مادة ( 

 35 قانون المناقصات العامة  )   2مادة ( 

 35 طريقة إبرام العقد )   3مادة ( 

 35 الغرض من الممارسة و مكان تنفيذ الأعمال  )   4مادة ( 

 36 مستندات العقد            )   5مادة ( 

 37     أولوية المستندات  )   6مادة ( 

 37 التأمين الأولي  )   7مادة ( 

 37 إعداد العرض الفني  )   8مادة ( 

 38 تقييم العرض الفني  )   9مادة ( 

 39 التأمين النهائي ) 10مادة (

 39 الثمن   ) 11مادة (

   39 شروط وطريقة الدفع   ) 12مادة (
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 رقم الصفحة الموضوع رقم المادة

 40 الدفعة المقدمة   ) 13مادة (

 40 مدة العقد و تجديده أو تمديده  ) 14مادة (

  مباشرة الاعمال    ) 15مادة (

 40 الجهاز الفني للمتعهد    ) 16مادة (

 41 ستبدال أفراد الجهاز الفني ا    ) 17مادة (

     أوقات العمل   ) 18مادة (

 41 ممثل المتعهد    ) 19مادة (

 42 الأوامر التغييرية       ) 20مادة (

  التدريب  ) 21مادة (   

  فحص والصيانة الدورية ال ) 22مادة (

 42 إصلاح الأعطال    ) 23مادة (

 42 تقديم خدمات الدعم الفني     ) 24مادة (

 43 وثائق التأمين  ) 25مادة (

 43 غرامة التأخير   ) 26مادة (

 44 فسخ العقد أو سحب العمل والتنفيذ على الحساب  ) 27مادة (
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 )  1مادة ( 

     بيانات الممارسة 

 جامعة عبدالله السالم  :  الجهة العامة

 2024/2025  -   4 :  ممارسة رقم

       .طوير وز�دة خدمات الموقع الإلكتروني لجامعة عبدالله السالم  تموضوع الممارسة : 
  

 محدودة  عامة  x نوع الممارسة  :  
 

 غير قابلة للتجزئة   x قابلة للتجزئة    
 

 x خارجية (يعلن عنها داخل وخارج الكويت)   )داخلية (يعلن عنها داخل الكويت 

 

  عرض مالي طريقة تقديم العطاء :
 

 أرخص الأسعار  x نظام النقاط    اسلوب تقييم العطاءات : 
 

 لا يجوز تقديم عطاءات بديلة   x يجوز تقديم عطاءات بديلة  العطاءات البديلة : 
 

 غير مطلوب   x مطلوب      التدريب : 
 

 تقديم عينات غير مطلوب  x تقديم عينات مطلوب     :  العينات
 

 مع صاحب العطاء الأقل سعراً  x مع جميع مقدمي العطاءات  اسلوب التفاوض : 
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     أخرى :  

 )  2مادة ( 

     قانون المناقصات العامة 

المعدل بالقانون العامة  ناقصات  بشأن الم  2016لسنة    49تعتبر أحكام القانون رقم  
الصادرة بالمرسوم رقم    2019لسنة    74رقم   التنفيذية  جزءًا لا    2017لسنة    30ولائحته 

   يتجزأ من هذه الشروط. 

 )  3مادة ( 

      طريقة إبرام العقد 

طبقًا   2025/ 2024:  لسنة    4:  رقم    سيتم إبرام العقد بناءً على إجراءات الممارسة 
لسنة    74المعدل بالقانون رقم  العامة    ناقصاتبشأن الم  2016لسنة    49لأحكام القانون رقم  

 2020لسنة  5وتعميم نظم الشراء    ولائحته التنفيذية 2019

 )  4مادة ( 

     الغرض من الممارسة ومكان تنفيذ الأعمال 

 وذلك طبقًا   بتطوير وز�دة خدمات الموقع الإلكترونيالقيام  هو    الممارسةالغرض من  
 للشروط والمواصفات المحددة بوثائق الممارسة. 

 جامعة عبدالله السالم  : مكان تنفيذ الأعمال •
 
 
 
 
 
 



    38 
 

 )  5مادة ( 

     مستندات العقد 

 على الآتي :   والتي تحتوي   2025/ 2024لسنة   4من وثائق الممارسة رقم تتألف مستندات العقد 
 

 الشروط العامة .  ) 1المستند رقم ( •

 الشروط الخاصة .  ) 2المستند رقم ( •

 والمواصفات الفنية الشروط   ) 3المستند رقم ( •

 نموذج صيغة العقد  ) 4المستند رقم ( •

 (النماذج) ويتضمن الوثائق التالية :  ) 5المستند رقم ( •

 نموذج بيا�ت الممارس  ) 1-5الوثيقة ( - 

 نموذج صيغة العطاء  ) 2-5الوثيقة ( - 

 نموذج محتو�ت العطاء  ) 3-5الوثيقة ( - 

 نموذج التأمين الأولي  ) 4-5الوثيقة ( - 

 نموذج التأمين النهائي  )5-5نموذج  ( - 

 من الباطن  المتعهدون نموذج   )6-5نموذج  ( - 

 ) 1نموذج الإقرار رقم ( )7-5نموذج  ( - 

 نموذج الإقرار .......  ) 8-5الوثيقة ( - 

 نموذج .............  ) 9-5الوثيقة ( - 
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 نموذج ............  ) 10- 5الوثيقة (  - 

 ويتضمن الوثائق التالية :   – إن وجدت    –الملاحق   ) 6المستند رقم ( •

 - إن وجدت    –ملحق الشروط الإضافية   ) 1-6الوثيقة ( - 

 ملحق ............  ) 2-6الوثيقة ( - 

  74بشأن المناقصات العامة المعدل بالقانون رقم    2016لسنة    49القانون رقم   ) 7المستند رقم ( •

 .   2017لسنة  30ولائحته التنفيذية الصادرة بالمرسوم رقم   2019لسنة 

وتعُد تلك المستندات وحدة متكاملة وتعتبر كل وثيقة فيها جزءًا لا يتجزأ من العقد وتفُسر وتتُمم 
 بعضها بعضًا بما يضمن تحقيق الغرض من العقد. 

 )  6مادة ( 

    أولوية المستندات 

العامة ولائحته  المناقصاتبشأن   2016لسنة  49القانون رقم  بأحكام الإخلالدون 
  –ثم الملاحق  لصيغة العقد  ، تعُطَى الأولوية  2017  لسنة   30التنفيذية الصادرة بالمرسوم رقم  

ثم الإقرارات    والمواصفات الفنية  الشروطالشروط الخاصة ثم الشروط العامة ثم    ثم-إن وجدت 
الشروط الواردة في أي وثيقة أخرى من الوثائق التي تعتبر جزءًا لا يتجزأ من    ثم  -دت  وج  إن-

 العقد.

 )  7(   مادة

    التأمين الأولي 

دينار كويتي،  % من المبلغ التقديري )  2(    مبلغًا وقدره   لهذه الممارسةالتأمين الأولي  
 لما هو منصوص عليه بالشروط العامة للممارسة. يقُدَّم وفقًا 
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 )  8 مادة (

    إعداد العرض الفني 

طبقًا للشروط والمواصفات المحددة بالمستند    تقديم العرض الفنيعداد و بإالممارس  يلتزم  
 . والمواصفات الفنية  ) الشروط3رقم (

 )  9مادة ( 

    تقييم العرض الفني 

على أن يكون العرض المقدم    الأسعارعروض  قل  تقييم العروض الفنية بأأسلوب    سيكون
 الفنية. مستوفيا للشروط والمواصفات 

 )  10(   مادة    

    التأمين النهائي 

عليه بتقديم تأمين   بترسية الممارسةالفائز خلال شهر من تاريخ إخطاره    يلتزم الممارس
من القيمة الإجمالية للعقد، ويكون هذا التأمين ساري المفعول من وقت  %)  10(�ائي بنسبة  

 المحددة في هذا المستند.   ذلك مدة الضمان  أشهر بما في)  3إصداره إلى ما بعد انتهاء العقد بمدة (
 للشروط العامة للممارسة. ويقُدَّم هذا التأمين وفقًا 

 )   11مادة ( 

    الثمن 

الذي سيُدفع  هو   المالي  لالقيام بالأعمال  مقابل    للمتعهدالمقابل  المتفق  لطبقًا  شروط 
بما في   الممارسةعليها شاملاً الوفاء بجميع الالتزامات الواردة في العقد وكما هو موضح في وثائق  

 ذلك المصروفات المباشرة وغير المباشرة لتنفيذ تلك الالتزامات. 
المقابلو  وتبعًا للأوامر    يخضع هذا  العقد  النقص طبقًا لشروط ومستندات  أو  للز�دة 

المنصوص عليها في مستندات  العامة أثناء تنفيذ العقد في نطاق الحدود    التغييرية التي تقررها الجهة
 العقد.
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 )  12مادة ( 

    شروط وطريقة الدفع 
يتم سداد الدفعات المستحقة للمتعهد نظير قيامه بالأعمال المستحق عنها الدفعة طبقًا لشروط  

يوماً من تاريخ صدور شهادة الدفع تفيد بإتمام  ) 60الدفع المذكورة بالعقد خلال مدة لا تتجاوز (
 العمل ولا يوجد مخالفات سلبية وأنه لا مانع من الصرف ،وطبقا لشروط الدفع المذكورة بالعقد. 

 )  13مادة ( 

    الدفعة المقدمة 

) يوماً من  30مدة لا تتجاوز (  المورد خلاليجوز للجهة العامة بناءً على طلب يقدمه  
) يوماً على الأكثر من تاريخ تقديمه لكفالة الدفعة  45خلال (  – تاريخ توقيع العقد أن تدفع له  

%) من قيمة العقد طبقاً للأحكام المنصوص عليها بالشروط  20دفعة مقدمة بنسبة (  - المقدمة  
 العامة للممارسة. 

 )   14مادة ( 

    مدة العقد وتجديده أو تمديده 

 من التاريخ الوارد بأمر البدء بمباشرة الأعمال.  ) تبدأ (سنةالعقد مدة 
ويحق للجهة العامة تجديد العقد لمدة مماثلة بذات الشروط والأسعار المتفق عليها ودون  
أدنى اعتراض من المتعهد بعد اخطاره كتابةً وبعلم الوصول برغبتها في تجديد العقد وذلك قبل  

    .مدته بشهرينانتهاء 
كما يحق للجهة العامة تمديد العقد لمدة أو لمدد أقل من مدته الأصلية بذات الشروط  
والأسعار المتفق عليها ودون أدنى اعتراض من المتعهد بعد اخطاره كتابةً وبعلم الوصول برغبتها  

     .في تمديد العقد وذلك قبل انتهاء مدته بشهرين 
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 )  15مادة ( 
  ة الاعمال   مبا�ش

 المتعهد بمباشرة الاعمال خلال مدة أقصاها  90 يوم من تاريخ توقيع العقد وفييلتزم  
  حال لم يلتزم المتعهد بذلك تطبق عليه  الغرامات المذكورة  بالمادة   26 غرامة  التأخير

 

 )  16مادة ( 

    الجهاز الفني للمتعهد 

لإتمام متخصص    بتوفير جهازٍ فنيالأعمال المتعاقد عليها    تنفيذفي سبيل    المتعهد يلتزم  
على أن يكون أعضاء الفريق      بأسماء الجهاز الفنيوأن يقدم كشفًا للجهة العامة    ،تلك الأعمال  

قواعد   وبناء  بإنشاء  اختصاصيين  المواقع  مبرمجين  وتطوير  وإنشاء  برمجيا  وإدارتها  البيا�ت 
صور من  الإلكترونية وانشاء وقراءة خدمات الويب والتكامل مع قواعد البيا�ت ،وأن يرفق به  

،على أن يكون مسئولاً وحده عن    حال كو�م عمالة وافدة   وإقاماتهم الرسمية  بطاقاتهم المدنية
كل ما يتعلق بشئون هذا الجهاز من حيث الأجر والبدلات وكافة المستحقات الخاصة به طبقًا  

    للقوانين السارية في دولة الكويت
 الجهاز الفني للمتعهد  م

1 
البيا�ت وإدارتها برمجيا إضافة لبرمجة الخدمات   اختصاصي أول إنشاء وبناء قواعد 

 على قاعدة البيا�ت وضمان أمان المعلومات  

1 
اختصاصي إنشاء وتطوير واجهات المواقع الإلكترونية وإنشاء وقراءة خدمات الويب 

 .   والتكامل مع قواعد البيا�ت

 )  17مادة ( 

    استبدال أفراد الجهاز الفني 

يحق للجهة العامة طلب استبعاد أي فرد من أفراد جهاز المورد لأي سبب تراه قد يخُل بإتمام 
الأعمال المتعاقد عليها أو جزء منها على الوجه الأكمل، ويتعين على المورد في هذه الحالة أن  
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يستبدله بآخر توافق عليه الجهة العامة وذلك خلال عشرة أ�م على الأكثر من تاريخ إشعاره  
 كتابةً بذلك. 

وإذا أخفق المورد في القيام بالاستبدال في الفترة المحددة، يحق للجهة العامة تعيين بديل على  
نفقته أو اتخاذ أي إجراء يتناسب مع نوع وطبيعة هذا التقصير، ولن تتحمل الجهة العامة أية 

 مصاريف �جمة عن ذلك. 

 )   18مادة (      

    أوقات العمل 

الرسمي لج الدوام  إليه خلال ساعات  المسندة  الأعمال  يباشـــر  المتعهد بأن  امعة يلتزم 
، ويجوز القيام بالأعمال في غير ساعات الدوام الرسمي بناءً على موافقةٍ كتابيةٍ من  عبدالله السالم

 الجهة العامة وفقًا لما تقدره حسب طبيعة الأعمال. 

 )  19مادة ( 

   ممثل المتعهد 

بتقديم كتابٍ خطي للجهة العامة يتضمن تحديد ممثلاً له    فور  توقيع العقديلتزم المتعهد  
لديها بشأن تنفيذ العقد، يمكن الرجوع إليه في أي وقت بشأن الأعمال المتعاقد عليها طوال  
مدة العقد بما في ذلك مدة الضمان المنصوص عليها في هذا المستند ، ويكون من واجبات ممثل 

مال المتعاقد عليها والعمل على تلافيها  مة بشأن الأعالمتعهد تلقي أية ملاحظات للجهة العا 
 وتلبية كافة المتطلبات الناشئة عن العقد. 

 )   20 مادة (

    الأوامر التغييرية 

للجهة العامة أثناء تنفيذ العقد الحق في ز�دة أو نقصان الأعمال المتعاقد عليها بنسبة 
    لما ورد بالشروط العامة للممارسة . وفقًا    ، وذلكمن قيمة العقد %)25(
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 )  21مادة ( 

    التدريب 

المعنيين بذات الاعمال ممن تحددهم الجهة العامة من   موظفي الجهة يلتزم المورد بتدريب 
، وذلك    وإدارتها   التدريب على انشاء صفحات المواقع الإلكترونية الفنيين التابعين لها على تقديم  

في    1/1985/ 13المنعقدة بتاريخ    2/1985تنفيذًا لقرار مجلس الوزراء الصادر بجلسته رقم  
 شأن تدريب الكوادر الفنية الكويتية.

 )  22مادة ( 

    الفحص والصيانة الدورية 

على أن تكون عملية    يلتزم المورد بتقديم الفحص الدوري والصيانة للبرامج محل العقد ،
الفحص الدوري والصيانة من خلال عمالة فنية متخصصة مقيمة في دولة الكويت مؤهلة للقيام  

 مدة الصيانة و الضمان. بتلك الأعمال وذلك لتفادي المشكلات المختلفة طوال 

 )   23مادة ( 

    إصلاح الأعطال 

تظهر  ـــد  ة الأعطال التي قـافيلتزم المتعهد أثناء فترة العقد وعلى نفقته الخاصة بإصلاح ك
محل العقد، بما يضمن استمرارية عملها دون توقف أو مشاكل فنية، على أن تكون    البرامجعلى  

إخطاره من قِبل الجهة    وقت من    دقيقة  30استجابته لطلب الإصلاح خلال مدة لا تتجاوز  
من وسائل   أخرىوسيلة      العامة بذلك هاتفيًا أو بالبريد الإلكتروني أو عن طريق الفاكس أو بأية

الإخطار،    دقيقة من وقت  30الإخطار، على أن يتم إصلاح الأعطال خلال مدة لا تتجاوز  
واعيد بحسب متطلبات  هذه الم    مع مراعاة أن يتم الإصلاح خلال مواعيد الدوام الرسمي أو خارج 

 الجهة العامة.
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 )    24مادة ( 

    تقديم خدمات الدعم الفني 

بتقديم كافة خدمات الدعم الفني بما   يلتزم المتعهد أثناء فترة العقد وعلى نفقته الخاصة
م  ، على أن تكون استجابته لطلب الدعأو مشاكل فنية   يضمن استمرارية العمل دون توقف 

إخطاره من قِبل الجهة العامة بذلك هاتفيًا أو    وقت من    دقيقة  30الفني خلال مدة لا تتجاوز  
،على أن يتم   من وسائل الإخطارأخرى بالبريد الإلكتروني أو عن طريق الفاكس أو بأية وسيلة  

الإخطار، مع مراعاة أن   وقت من   دقيقة  30تقديم خدمات الدعم الفني خلال مدة لا تتجاوز 
متطلبات    واعيد بحسبهذه الم  أو خارج    دمات خلال مواعيد الدوام الرسميتلك الخيتم تقديم  

 الجهة العامة.

 )   25 مادة (

    وثائق التأمين 
ــزم  ــديلتــ ــة تأمــــين المتعهــ ــديم وثيقــ ــل .............  : بتقــ ــدار قبــ ــدء إصــ ــرة بالبــ ــر المباشــ أمــ

(.....د.ك) ، علــــــــى أن تكــــــــون ســــــــارية المفعــــــــول لمــــــــدة ........ ، بالأعمــــــــال بقيمــــــــة 
 وطبقًا للأحكام المنصوص عليها بالشروط العامة للممارسة .

 

 )   26مادة (

    غرامة التأخير 

المتفق  أو المدد  أو جزء منها خلال المدة  تنفيذ التزاماته التعاقدية    في  المتعهدإذا تأخر  
وبحد    يوم تأخير%) من قيمة العقد عن كل  1  (  غرامة تأخير مقدارها عليه  توقع    عليها بالعقد،

 ) من قيمة العقد . %10( أقصى
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 )   27مادة (

    فسخ العقد أو سحب العمل والتنفيذ على الحساب 

دون الإخلال بالحقوق المقررة للجهة العامة بمقتضى القانون أو العقد إذا أخل المتعهد  
التعاقدية يكون للجهة العامة الحق في فسخ العقد أو سحب العمل والتنفيذ  بأي من التزاماته  

 على الحساب مع ما يترتب على ذلك من آثار وفقاً لما ورد في الشروط العامة للممارسة.
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 )  3المستند رقم (
     الشروط والموصفات الفنیة 

 

        2024/2025 –   4   للممارسة رقم

 طو�ر وز�ادة خدمات الموقع الإلكترونيت�شأن 
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 تطویر وزیادة خدمات الموقع الإلكتروني مارسة م

 جامعة عبدالله السالم 

 

 نبذة عن المشروع : 

 تطویر  وتحسین وتعزیز أداء و  و ظائف الخدمات نظرا لحاجة العمل في جامعة عبدالله السالم إلى  
 .  على الموقع  الإلكتروني للجامعة اضافة  لزیادة  عدد  الخدمات  الإلكترونیة 

طویر وزیادة عدد خدمات  وبھذا تسعى الجامعة إلى التعاقد مع احدى الشركات ذات الاختصاص لت 
 .    الموقع الإلكتروني 

 

 - الممارس/المناقص ھي :على أن أھم الاعمال المطلوب استیفائھا من 

 

واجھات    - التصمیم  واجھات  تكون  بحیث  الإلكتروني  للموقع  المستخدم  واجھات  تصمیم  إعادة 
 مستخدم جذابة وسھلة الاستخدام. 

تطویر وتحسین المحتوى والبرمجیات الخاصة بعرض خدمات الموقع الإلكتروني والتطبیقات    -
 وفعال وجذب التفاعل مع الزوار . المستخدمة بالموقع وذلك لضمان أداء سلس  

 إنشاء نسخة عربي / انجلیزي من الموقع الإلكتروني   -

البحث    - نتائج محركات  في  الإلكتروني  موقعھا  لزیادة ظھور  الجامعة  تھدف    SEO(كنتیجة 
 .    المستھدفین)تحسین محركات البحث وبالتالي جذب المزید من الزوار 

لتحسین    عرضھا إضافةتحسین الأداء العام بما یشمل من تحسین سرعة تحمیل البیانات وإعادة    -
 أداء الموقع بشكل  عام لإعطاء تجربة وانطباع أفضل للمستخدم . 

یتم قراءة    - السالم ، بحیث  الخاصة بجامعة عبدالله  البیانات  التكامل مع قاعدة  الموقع  أن یدعم 
 البیانات من قاعدة البیانات وإعادة تخزینھا على ذات قاعدة البیانات . 

لدعم تكامل واجھات الأنظمة وقراءة البیانات  )   APIأن یدعم الموقع قراءة خدمات الویب و (   -
 من الجھات الخارجیة والأنظمة الداخلیة للجامعة . 

التحقق من تنفیذ واتباع إجراءات وسیاسات الأمن السیبراني على الموقع الإلكتروني وتطبیق    -
أھم شھادات أمن المعلومات بما یضمن حمایة الموقع من التھدیدات الأمنیة والاختراقات وضمان  

 سلامة البیانات . 
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وأن یسلم توثیق الرسم التخطیطي لقاعدة البیانات    السالم، انشاء قاعدة بیانات خاصة بجامعة عبدالله  -
لمدیر المشروع من الجامعة بشكل دوري خلال    SRSوالكود البرمجي بمستند توثیق متكامل  

 شھور ) .  3كل   (یحدث فترة تنفیذ العقد 

ان تكون الاستضافة على خادم أرضي محلي متوفر في مقر عمل جامعة عبدالله السالم بالمرحلة  -
مع قابلیة رفع التطبیق على خادم افتراضي ضمن الاستضافة السحابیة المدفوعة  للمشروع ،الأولى  

في مرحلة لاحقة وبعد التأكد من اختبار وتشغیل الموقع الإلكتروني  الأجر من جامعة عبدالله السالم  
 . وفعالیة الخدمات المقمة عبر الموقع 

 وعلى ان تكون تفاصیل الخدمات المقدمة من الموقع الإلكتروني كالتالي : -
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 تفاصیل الخدمة –الوصف  النوع/الصلاحیة  الخدمة ت

إعلانیة   -  -خدمات 
 اخباریة

  

   الأخبار 1

 صفحة ادخال  ادخال الخبر  1.1

 مدیر النظام 

صفحة لمدیر النظام یتمكن من خلالھا من ادخال الاخبار بالتفاصیل الأساسیة (مثل 
أو   صورة  كانت  سواء  المرافقات   ، الخبر  ،نص  الخبر  ،عنوان  الخبر  ,تاریخ 

 فیدیو...) 

شریط أو خانة یتم تخصیصھ لعرض الاخبار بالآلیة التي سیتم الاتفاق علیھا لاحقا  خدمة عرض  عرض الاخبار 1.2
 وغالبا ستكون الخدمة متاحة للعرض بالصفحة الأولى للموقع  

 صفحة ادخال  إدارة الاخبار 1.3

 مدیر النظام

صفحة تحتوي على اكثر من خدمة مخصصة لإدارة الاخبار التي سبق إدخالھا ، 
تحدیدھا لاحقا   بالأخبار وفق مؤشرات بحث سیتم  البحث   ، الأخبار  مثل جدولة 

 ،إمكانیة إنھاء الخبر ، الغاء الخبر ، التعدیل على الخبر  

   النشرة الیومیة 2

 صفحة ادخال  ادخال النشرة  2.1

 مدیر النظام 

صفحة لمدیر النظام یتمكن من خلالھا من ادخال النشرة بالتفاصیل الأساسیة (مثل  
,تاریخ النشرة ، شعار الصحیفة أو المجلة ،عنوان النشرة ،نص النشرة ، المرافقات  

 سواء كانت صورة أو فیدیو...) 

شریط أو خانة یتم تخصیصھ لعرض النشرة بالآلیة التي سیتم الاتفاق علیھا لاحقا   خدمة عرض  عرض النشرات  2.2
 وغالبا ستكون الخدمة متاحة للعرض بالصفحة الأولى للموقع  

 صفحة ادخال  إدارة النشرات  2.3

 مدیر النظام

 إدخالھا،صفحة تحتوي على اكثر من خدمة مخصصة لإدارة النشرة التي سبق  
مثل جدولة النشرات ، البحث بالنشرات وفق مؤشرات بحث سیتم تحدیدھا لاحقا  

 ،إمكانیة إنھاء الخبر ، الغاء الخبر ، التعدیل على الخبر  

للموظفین   خدمة ربط خدمة ربط  2.4 الإلكتروني  للبرید  النشرة  من  نسخة  بإرسال  النشرة  نشر  خدمة  ربط 
 والاكادیمیین )  (الإداریین

 ربط بالآوت لوك  -

   الإعلانات 3

 صفحة ادخال  ادخال الإعلانات   3.1

 مدیر النظام 

الأساسیة  بالتفاصیل  الاعلان  ادخال  من  خلالھا  من  یتمكن  النظام  لمدیر  صفحة 
البوست ان وجد ،عنوان الاعلان    –صلاحیة الاعلان ، تصمیم الإعلان  فترة  مثل،(

 ،نص الاعلان ، المرافقات سواء كانت صورة أو فیدیو...) 

شریط أو خانة یتم تخصیصھ لعرض الاعلانات بالآلیة التي سیتم الاتفاق علیھا   خدمة عرض  عرض الإعلانات 3.2
 لاحقا وغالبا ستكون الخدمة متاحة للعرض بالصفحة الأولى للموقع 

 صفحة ادخال  إدارة الإعلانات   3.3

 مدیر النظام

صفحة تحتوي على اكثر من خدمة مخصصة لإدارة الاعلانات التي سبق إدخالھا 
، مثل جدولة الاعلانات ، البحث بالإعلانات السابقة والحالیة وفق مؤشرات بحث  
 سیتم تحدیدھا لاحقا ،إمكانیة إنھاء الاعلان ، الغاء الاعلان ، التعدیل على الاعلان   

الإلكتروني   خدمة ربط خدمة ربط  3.4 للبرید  محدد  اعلان  من  نسخة  بإرسال  الاعلانات  نشر  خدمة  ربط 
 الإداریین أوالاكادیمیین )للموظفین ( 

 ربط بالآوت لوك  -

   تواصل معنا  –اتصل بنا  4
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 صفحة ادخال  ادخال البیان 4.1

 مدیر النظام 

بالتفاصیل    بیانات وسائل التواصلصفحة لمدیر النظام یتمكن من خلالھا من ادخال  
البرید   ، الأرضي  الھاتف  رقم   ، الاتصال  وسیلة  نوع  تحدید  (مثل  الأساسیة 

 الالكتروني ، ... )  

التي سیتم الاتفاق   خدمة عرض  عرض البیان  4.2 بنا بالآلیة  أو خانة یتم تخصیصھ لعرض خدمة اتصل  شریط 
 علیھا لاحقا وغالبا ستكون الخدمة متاحة للعرض بالصفحة الأولى للموقع 

 صفحة ادخال  إدارة البیان  4.3

 مدیر النظام

صفحة تحتوي على اكثر من خدمة مخصصة لإدارة خدمة اتصل بنا التي سبق 
 إدخالھا  

   مواقع مساندة  5

 صفحة ادخال  ادخال البیان 5.1

 مدیر النظام 

بیانات أھم المواقع المساندة لعمل صفحة لمدیر النظام یتمكن من خلالھا من ادخال  
بالتفاصیل الأساسیة (مثل اسم الموقع ، رابط الموقع ، نبذة مختصرة عن  الجامعة

 الموقع و وظیفتھ واھم ما یقدمھ لعملاء الجامعة ... )  

سیتم  خدمة عرض  عرض البیان  5.2 التي  بالآلیة  المساندة  المواقع  خدمة  لعرض  تخصیصھ  یتم  خانة  أو  شریط 
 الاتفاق علیھا لاحقا وغالبا ستكون الخدمة متاحة للعرض بالصفحة الأولى للموقع 

 صفحة ادخال  إدارة البیان  5.3

 مدیر النظام

صفحة تحتوي على اكثر من خدمة مخصصة لإدارة خدمة المواقع المساندة التي 
 سبق إدخالھا  

   خدمات تعریفیة بالجامعة -

  برامج، الإدارات، القطاعاتال، الكلیات 6

جداول الكلیات ،الأقسام والتخصصات   –ربط الخدمة بقاعدة بیانات الأنظمة الآلیة   خدمة ربط خدمة ربط 6.1
التابعة لھا ، وبحیث یتم قراءة البیانات تلقائیا من قاعدة البیانات وبالتالي قراءة أي  
 تعدیل وتحدیث یحصل على البیانات تلقائیا و آنیا مع إعادة تحدیث عرض الصفحة  

صفحة لعرض الكلیات ، الأقسام والتخصصات التابعة لھا بالشكل والآلیة التي یتم   عرض صفحة  عرض البیان  6.2
 الاتفاق علیھا مع المعنیین 

صفحة   6.3 إضافة 
 كلیة/برنامج/إدارة/قطاع

 صفحة ادخال 

 مدیر النظام

وصف كتابي وصور لانشاء صفحة صفحة لمدیر النظام یقوم من خلالھا بإدخال  
ویب متفرعة من الموقع الرئیسي تابعة لكلیة او برنامج او إدارة او قطاع ویتم 

 تحدید شكل القوالب الخاصة بكل نوع عند تحلیل متطلبات المستخدمین 

صفحة   تعدیل 6.4
 كلیة/برنامج/إدارة/قطاع

 تعدیلصفحة 

 مدیر النظام

صفحة یتم فیھا التعدیل على البیانات المدخلة سابقا لصفحات الویب الفرعیة التابعة 
 للكلیات/البرامج/القطاعات/الادارات

 صفحة ادخال  إضافة صفحة النماذج 6.5

 مدیر النظام

بصیغة   النماذج  رفع  فیھا  یتم  تقدمھا     PDFصفحة  التي 
للجمھور وتكون ھذه الصفحة فرعیة ومنبثقة من   الكلیة/البرنامج/الإدارة/القطاع 

 الصفحة الرئیسیة لتلك  الكلیة/البرنامج/الإدارة/القطاع

 تعدیلصفحة  تعدیل صفحة النماذج 6.6

 مدیر النظام

 صفحة یتم فیھا التعدیل على النماذج في البند اعلاه 
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 صفحة ادخال  التعامیم إضافة صفحة  6.7

 مدیر النظام

بصیغة   أو  كتابیا  اللوائح  او  التعامیم  رفع  فیھا  یتم  تقدمھا     PDFصفحة  التي 
للجمھور وتكون ھذه الصفحة فرعیة ومنبثقة من   الكلیة/البرنامج/الإدارة/القطاع 

 الصفحة الرئیسیة لتلك  الكلیة/البرنامج/الإدارة/القطاع

 تعدیلصفحة  التعامیم تعدیل صفحة  6.8

 مدیر النظام

 صفحة یتم فیھا التعدیل على التعامیم في البند اعلاه

   الھیكل التنظیمي 7

الآلیة   خدمة ربط خدمة ربط 7.1 الأنظمة  بیانات  بقاعدة  الخدمة  ،الإدارات   –ربط  القطاعات  جداول 
وتفریعاتھا من الأقسام وأسماء ومناصب شاغلي الوظائف الاشرافیة ، وبحیث یتم  
قراءة البیانات تلقائیا من قاعدة البیانات وبالتالي قراءة أي تعدیل وتحدیث یحصل 

 یث عرض الصفحة  على البیانات تلقائیا و آنیا مع إعادة تحد

صفحة لعرض تفریعات وشجرة الھیكل التنظیمي مع عرض بیان مختصر لوصف   خدمة عرض  عرض البیان  7.2
المركز الوظیفي ونبذة مختصرة عن شاغلي الوظائف الاشرافیة مع ادارج صورة  

 وذلك بالشكل والآلیة التي یتم الاتفاق علیھا مع المعنیین  

  القوانین، التشریعات واللوائح 8

 صفحة ادخال  ادخال البیان 8.1

 مدیر النظام 

ادخال   من  خلالھا  من  یتمكن  النظام  لمدیر  التشریعات صفحة  القوانین،  بیانات 
واللوائح بكل تفاصیلھا وھي التفاصیل التي سیتم تحدیدھا لاحقا في مرحلة جمع  

 البیانات 

 خدمة عرض  عرض البیان   8.2

 + مؤشر بحث 

التفصیلیة   البیانات  لعرض  یتم تخصیصھا  واللوائح  صفحة  التشریعات  للقوانین، 
متاحا  للخدمة  الوصول  سیكون  وغالبا  لاحقا  علیھا  الاتفاق  سیتم  التي  بالآلیة 

 بالصفحة الأولى للموقع من خلال قائمة منسدلة

على أن تحتوي صفحة عرض كل فئة على مؤشر بحث ذكي وتنقیح آلي یتفاعل  
مع عدد من مؤشرات البحث المتعارف علیھا (مثل البحث بكلمة أو جزء من الكلمة 

 أو جملة مركبة من داخل النص ، البحث بالتاریخ أو فترة تاریخیة ... )   

 صفحة ادخال  إدارة البیان   8.3

 مدیر النظام

صفحة تحتوي على اكثر من خدمة مخصصة لإدارة البیانات التي سبق إدخالھا  
بما یخص القواني، التشریعات واللوائح وذلك بالتعدیل على المدخلات أو حذفھا 

  .... 

   التعامیم  9

 صفحة ادخال  ادخال البیان 

 مدیر النظام 

ادخال   یتمكن من خلالھا من  النظام  لمدیر  تفاصیلھا  صفحة  بكل  التعامیم  بیانات 
 وھي التفاصیل التي سیتم تحدیدھا لاحقا في مرحلة جمع البیانات  

 خدمة عرض  عرض البیان   

 + مؤشر بحث 

صفحة یتم تخصیصھا لعرض البیانات التفصیلیة للتعامیم  بالآلیة التي سیتم الاتفاق  
متاحا   للخدمة  الوصول  سیكون  وغالبا  من  علیھا لاحقا  للموقع  الأولى  بالصفحة 

 خلال قائمة منسدلة

على أن تحتوي صفحة العرض على مؤشر بحث ذكي وتنقیح آلي یتفاعل مع عدد  
أو   الكلمة  أو جزء من  بكلمة  البحث  المتعارف علیھا (مثل  البحث  من مؤشرات 

 جملة مركبة من داخل النص ، البحث بالتاریخ أو فترة تاریخیة ... )   
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 صفحة ادخال  إدارة البیان   

 مدیر النظام

صفحة تحتوي على اكثر من خدمة مخصصة لإدارة البیانات التي سبق إدخالھا  
 بما یخص التعامیم وذلك بالتعدیل على المدخلات أو حذفھا ....   

  خدمات تخدم جمھور عملاء الجامعة -

   الاستفسارات  10

 صفحة ادخال   ادخال البیان 10.1

 للعمیل 

یمكن للعمیل من خلال الصفحة البحث بالاستفسارات والردود التي سبق ارسالھا -
 من مختلف العملاء ( بحیث توفر الصفحة مؤشر بحث ذكي و آلیة تنقیح دقیقھ )   

یمكن من خلال الصفحة للعمیل ادخال استفسار موجھ لادارة معنیة ( مثال : اختیار 
 إدارة القبول ، إدارة شؤون الطلبة ، ... )  –الإدارة من قائمة 

 صفحة ادخال   البت بالبیان المدخل 10.2

 لمدیر النظام 

ویمكن - جدول  شكل  على  إدارة  لكل  الموجھة  الاستفسارات  جمیع  تعرض 
 استعراض تفاصیل كل استفسار على حدى  

 توفر الصفحة إمكانیة الرد على الاستفسار  -

 توفر الصفحة إمكانیة ارسال الرد عبر البرید الالكتروني للعمیل  -

یمكن  متابعة الحالة   10.3 صفحة 
متابعة  للعمیل 

 استفساره 

 صفحة یمكن للعمیل من خلالھا متابعة حالة استفساره ( قید البحث ، تم الرد ..)-

توفر الصفحة كذلك إمكانیة الاطلاع على الرد في حالة كانت حالة الطلب ( تم -
 الرد )   

   الإعلان عن الوظائف 11

 صفحة ادخال  انشاء نوع حملة وظیفیة 11.1

 مدیر النظام

خلالھا نوع الحملة الوظیفیة بحیث تندرج الوظائف  صفحة لمدیر النظام یحدد من 
الإداریة  الوظائف  لإعلانات  حملة  مثلا  فھناك  الحملة  نوع  تحت  نوعھا  حسب 
وأخرى لإعلانات الوظائف الاكادیمیة ... الخ وذلك على سبیل المثال لا الحصر،  

ات  علما بأن لك حملة وظیفیة نموذج خاص یحدد البیانات الواجب إدخالھا والمرفق
 الواجب رفعھا لكل نوع وظیفة.

 تعدیلصفحة  ادارة الحملات الوظیفیة 11.2

 مدیر النظام

إدخالھا   الواجب  البیانات  نوع  على  النظام  مدیر  فیھا  یعدل  النظام  لمدیر  صفحة 
 واضافة او الغاء المرفقات المربوطة مع الحملة الوظیفیة. 

 صفحة ادخال  ادخال الاعلان  11.3

 مدیر النظام 

صفحة لمدیر النظام یعمل من خلالھا على ادخال بیانات المركز الوظیفي الشاغر 
(على انھ سیتم تزوید الممارس بنسخة من نموذج اعلان الوظائف المعتمد) حیث  
تظھر بالنموذج الخانات الأساسیة للإعلان ومن أھمھا تاریخ بدأ رفع الإعلان و  

الإعلان الوظیفیة صلاحیة  الحملات  أنواع  احد  تحت  الإعلان  یدرج  ان  على   ،
 المعرفة سابقا

یمكن من خلال الصفحة أیضا متابعة الإعلانات السابقة التي تم إدخالھا وحالة -
 الطلب بالنسبة لاعتماد المسؤول التالي 

 صفحة اعتماد  اعتماد الاعلان  11.4

 مدیر النظام

صفحة یمكن من خلالھا للمسؤول التالي الاطلاع على الإعلانات التي تم إدخالھا 
حال  التفاصیل  على  الاطلاع  ویمكن  البیان  یختصر  جدول  بشكل  المعنیین  من 
الحاجة لذلك دون إمكانیة التعدیل علیھا ، مع توفر صلاحیة الاعتماد أو الرفض  
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واضافة تعلیق بسبب الرفض (مثلا الرفض لحین التعدیل أو یأجل أو لغیر الحاجة  
 ( .... 

 خدمة عرض  عرض الاعلان  11.5

 + مؤشر بحث 

الوظیفیة   الفرص  لعرض  الوظیفة   –صفحة  نوع  تصنیف  حسب  الإعلانات 
،الاختصاص وتبعیة العمل لأي قطاع ، وعلى أن یتوفر بصفحة العرض مؤشر 

 بحث ذكي   

 توفر خانة ( التقدم للوظیفة )  -

 صفحة ادخال  ادخال الطلب 11.6

 للعمیل

صفحة یمكن من خلالھا للعمیل الخارجي التقدم على الوظیفیة بعد ملئ النموذج 
 الذي سیتم تزوید الممارس بھ بالمعلومات الأساسیة 

 تحمیل المرفقات المطلوبة بحیث یتم تحمیل كل مرفق على حدى  -

الجھات   خدمة ربط  خدمة ربط  11.7 بیانات  وقراءة  الربط  بتحقیق  العملاء  من  المدخلة  البیانات  من  التحقق 
الأساسیة بالدولة مثل ( المعلومات المدنیة ،التأمینات الاجتماعیة ... ) أو قراءة  

 البیانات من قاعدة بیانات الجامعة 

من  خدمة تحقق 11.8 عدد  تطبیق 
التحقق   شروط 
البیانات  على 

 المدخلة 

دجت ولا یقل عن ذلك    12التحقق من الرقم المدني المدخل ( مثال : ألا یزید عن  -
 ، ان یكون الادخال ضمن السیاق والتسلسل المعتمد للأرقام المدنیة 

متابعة  متابعة الطلب 11.9 صفحة 
 الطلبات 

 مدیر النظام

 صفحة لمتابعة الطلبات المدخلة والاطلاع علیھا وعلى تفاصیلھا -

 توفر إمكانیة عرض المرفقات -

إمكانیة رفض المرفق مع اختیار سبب الرفض و إضافة تعلیق ( مثال : المرفق  -
 غیر واضح ، المرفق لا یمثل المطلوب ، غیر معتمد .... )  

 إمكانیة الاطلاع على المرفقات التي تم تحدیثھا او إعادة رفعھا من العملاء-

متابعة  متابعة الطلب 11.10 صفحة 
 الطلبات للعمیل 

صفحة یمكن من خلالھا للعمیل متابعة حالة طلبھ ( تم قبول الطلب وسیتم ابلاغكم  -
 بموعد المقابلة لاحقا ، الطلب مرفوض مع ذكر الأسباب ، الطلب قید البحث ....)

 یمكن الاطلاع على المرفقات المرفوضة مع السبب -

توفر الصفحة إمكانیة إعادة تحمیل مرفق جدید وذلك في حال ان الفترة الزمنیة -
 للفرصة الوظیفیة مازالت ساریة 

 توفر الصفحة كذلك إمكانیة الاطلاع على موعد المقابلة  -

 توفر الصفحة إمكانیة الاطلاع على نتیجة المقابلة -

تقاریر  تقاریر  11.11 صفحة 
 المتابعة  

یمكن من خلال الصفحة طباعة عدد من التقاریر الإحصائیة والتفصیلیة الخاصة  -
 بالفرص الوظیفیة والمتقدمین علیھا 

 صفحة المقابلات ادخال تفاصیل المقابلات 11.2

 مدیر النظام  

المقبولین وذلك وفق  - للمتقدمین  المقابلات  صفحة یتم من خلالھا جدولة مواعید 
 معاییر وأسس سیتم تزوید الممارس بھا في مرحلة جمع البیانات  

 ارسال اشعار بالبرید الإلكتروني للمتقدم للوظیفة بموعد المقابلة -
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 إمكانیة طباعة جدول مواعید المقابلات ( تقریر )  -

 یمكن من خلال الصفحة ادخال نتیجة المقابلة لكل متقدم ( رأي اللجنة ) -

مواعید  12 حجز  خدمة 
 الفعالیات 

  

  – الإعلان  ادخال   12.1
 تفاصیل الفعالیة

 صفحة ادخال 

 مدیر النظام 

 تفاصیل وبیانات الفعالیة مثل  صفحة لمدیر النظام یعمل من خلالھا على ادخال  -
(عنوان الفعالیة ، وصف للفعالیة ، اسم مقدم الفعالیة ، الجھة المشرفة على الفعالیة  

الرعاة ،  موعد الفعالیة + الوقت ، مكان الفعالیة ، السعة المكانیة للفعالیة ... )  ،  
كما یمكن من خلال الصفحة لمدیر النظام ادخال معاییر لتقیم الفعالیة أو تقییم مقدم 

 الفعالیة .

والاستعلام عن الفعالیات السابقة الساریة  یمكن من خلال الصفحة أیضا متابعة  -
من حیث متابعة التسجیل بالفعالیة أو وانھاء الفعالیة او إلغائھا أو   منھا والمنتھیة

 وقف التسجیل بالفعالیة وغیره من أمور إدارة الفعالیات . 

مع   –الإعلان  عرض   12.2
 تحدید نوع الفعالیة 

 خدمة عرض 

 + مؤشر بحث 

لعرض   أنواعھاصفحة  اختلاف  على  سبیل ال  –  الفعالیات  على  تصنف  فعالیات 
المثال الى ( دورة تدریبیة ،ورشة عمل ،فعالیة احتفال ، یوم ارشادي ... ) على  

الفعالیة مثل   تفاصیل وبیانات  لعرض  الفعالیات مرتبط بصفحة  أن كل نوع من 
(عنوان الفعالیة ، وصف للفعالیة ، مقدم الفعالیة ، موعد الفعالیة + الوقت ، مكان 

 ، وعلى أن یتوفر بصفحة العرض مؤشر بحث ذكي  ) الفعالیة ... 

 صفحة ادخال  ادخال الطلب 12.3

 للعمیل

سواء كان عمیل داخلي او خارجي للجامعة من صفحة یمكن من خلالھا للعمیل  
  التسجیل بالموعد المتاح للفعالیة 

كما یمكن للعمیل ملئ استمارة تقییم الفعالیة تقییم مقدم الفعالیة أو المحاضر وذلك -
فقط في حال كان العمیل من ضمن المشاركین بالفعالیة وقت انطلاقھا مع انتھاء  

  وقت الفعالیة المسجل بقاعدة البیانات .

   معاملات الشراء 13

 صفحة ادخال  ادخال المعاملات  13.1

 مدیر النظام 

صفحة یمكن من خلالھا رفع تفاصیل المعاملات الشرائیة على اختلاف أنواعھا -
( مثل : المزایدات ،الممارسات ، المناقصات ، طلبات توفیر منتج .. ) مع كامل 
تفاصیلھا الأساسیة على انھ سیتم تزوید الممارس بكافة التفاصیل في مرحلة جمع  

 البیانات  

تعمل الصفحة على تشكیل إعلانات الطرح ( وفق نماذج سیتم تزوید الممارسة -
 بھا في مرحلة جمع البیانات )  

یمكن من خلال الصفحة ادخال حالات مرتبطة بعملیات الشراء وما یستجد علیھا  
( مثل تمدید الطرح ، موعد الاجتماع التمھیدي ، تعدیل موعد الاجتماع التمھیدي 

 ، محضر الاجتماع التمھیدي ... ) 

 صفحة عرض   عرض المعاملات  13.2

 للعملاء 

صفحة یتم من خلالھا عرض جمیع معاملات الشراء المطروحة للعملاء والتي  -
سبق طرحھا بحیث یتم جدولتھا وتبویبھا وفقا لمعاییر واقسام عملیات الشراء وسیتم 
تزوید الممارس بھا في مرحلة جمع البیانات ( مثال یتم عرض المعاملات الساریة 

ت غیر الساریة بأسفل صفحة عرض  حالیا بأعلى الصفحة و بشكل فعال والمعاملا
 ذات النوع من المعاملات ) 
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 توفر مؤشر بحث ذكي بصفحة العرض ، مع وجود فلتر أولي للبحث-

 خدمة الدفع   خدمة الدفع   13.3

الكي  مع  والربط 
 نت 

طلب  - نماذج  ملئ  وبالتالي  الشراء  بطلب  التقدم  إمكانیة  العرض  صفحة  توفر 
 الشراء على انھ سیتم تزوید الممارس بالتفاصیل في مرحلة جمع البیانات 

توفر صفحة العرض خدمة التقدم بطلب شراء المعاملة مع الدفع عن طریق خدمة  -
 الربط مع شركة الكي نت  

رفع   ادخال بیانات  13.4 صفحة 
 عروض الاسعار

منتج ) بحیث یمكن من خلال ھي صفحة تابعة لنوع معاملة الشراء ( طلب توفیر  -
 الصفحة رفع عرض السعر الخاص بالشركة المتقدمة لتوفیر المنتج كمرفق

 صفحة متابعة  متابعة الطلبات 13.5

 لمدیر النظام 

یمكن من خلال الصفحة متابعة رفع عروض الأسعار الخاصة بتوفیر منتج معین  
من خلال الاطلاع على المرفقات مع توفر إمكانیة رفض المرفق ( ذكر السبب  

 واضافة التعلیق )  

 صفحة متابعة  متابعة الطلبات  13.6

 للعمیل 

الشركة متابعة حالة طلبھ ( تم قبول الطلب ،    –صفحة یمكن من خلالھا للعمیل  
 الطلب مرفوض مع ذكر الأسباب ، الطلب قید البحث ....)

 یمكن الاطلاع على المرفقات المرفوضة مع السبب -

توفر الصفحة إمكانیة إعادة تحمیل مرفق جدید وذلك في حال ان الفترة الزمنیة -
 مازالت ساریة 

یتم الدخول على الصفحة بواسطة اسم مستخدم یستدل بھ على الطالب وكلمة مرور   خدمات طلابیة  -
 ( بالتوافق والتكامل  مع الآكتف دایركتري )  

   ھویة الطالب 14

 صفحة ادخال   تحدیث بیان 14.1

 للطالب

یمكن من خلال الصفحة للطالب تقدیم طلب بتحدیث رقم ھاتفة الشخصي ،على  -
انھ سیتم تلقائیا من خلال الربط بخادم الآكتف دایركتري تحدیث رقم الھاتف على  

 الخادم  

كما یمكن من خلال الصفحة للطالب تحدیث عدد من البیانات التي سیتم تزوید -
 الممارس بھا في مرحلة جمع البیانات  

 صفحة ادخال  طلب ھویة 14.2

 للطالب 

صفحة یتمكن الطالب من خلالھا من التقدم بطلب اصدار ھویة طالب ، على انھ  -
سیتم استرجاع بیانات الطالب تلقائیا من قاعدة بیانات الجامعة بمجرد الدخول باسم  

 المستخدم 

سیتم التحقق من خلال الصفحة من الطلب المدخل في حال كان للطالب ھویة تم -
 إصدارھا من قبل ومازالت ساریة ستظھر رسالة للطالب بذلك  

یمكن من خلال الخدمة تقدیم الطالب لبلاغ حول فقد الھویة وطلب إعادة اصدار  - خدمة للطالب  ابلاغ عن فقد الھویة  14.3
ھویة جدیدة ( ممكن وضع قواعد وشروط معینة لقبول الطلب سیتم تزوید الممارس  

 بھا في مرحلة جمع البیانات )  

یمكن من خلال الخدمة تقدیم الطالب لطلب حول الغاء الھویة بشكل نھائي ( ممكن  - خدمة للطالب  الغاء ھویة  14.4
وضع قواعد وشروط معینة لقبول الطلب سیتم تزوید الممارس بھا في مرحلة جمع  

 البیانات ) 
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 عرض الكتب 14.5

 الالكترونیة 

 صفحة عرض 

 + خدمة الدفع 

على انھ سیتم    –صفحة یتم من خلالھا عرض الكتب الالكترونیة المتوفرة للبیع  -
 تبویب الكتب بحسب الاختصاص 

یمكن من خلال الصفحة شراء الكتاب الالكتروني و الدفع من خلال الربط مع -
 الكي نت 

على ان یتم ارسال رابط الكتاب الالكتروني على البرید الالكتروني للطالب إضافة  -
 شرائھا   –لعرضھ في خانة الكتب التي تم اقتنائھا 

 صفحة متابعة  متابعة الطلبات 14.6

 لمدیر النظام 

الطلبة  - من  المقدمة  الطلبات  متابعة  المعني  للموظف  خلالھا  من  یمكن  صفحة 
 بخصوص ما سبق والبت بالطلبات بالرد والتوجیھ 

   خدمات إدارة الموقع -

حسب - صفحة ادخال  الصلاحیة والسریة  15 وذلك  النظام  لمستخدمي  الصلاحیات  منح  الصفحة  خلال  من  یتم 
 اختصاصات العمل و المراكز الوظیفیة  

 یتم تشكیل رول الصلاحیة على مستوى الخدمة -

من - تلقائي   ) الوظیفي  لمركز  وفقا  أساسي  المستخدم صلاحیة رول  منح  یمكن 
 قراءة الھیكل التنظیمي )  –خلال الربط بقاعدة بیانات الجامعة 

تاریخ بدایة ونھایة    –یمكن منح كل مستخدم صلاحیة إضافیة مؤقتھ ( بفترة زمنیة  -
 ) إضافة لصلاحیات الرول الأساسي الممنوحة لھ تلقائیا   

 صفحة ادخال   التقاریر  16

 مدیر النظام

یمكن من خلال الصفحة انشاء التقاریر الإحصائیة والتفصیلیة من خلال اختیار -
 عناصر البیانات المتاحة لتشكیل التقاریر   –مجموعة من الخدمات 

 صفحة ادخال   رفع روابط مھمھ   17.1

 مدیر النظام 

صفحة یتم من خلالھا رفع روابط واجھات اھم الأنظمة والتطبیقات المستخدم من  -
 قبل موظفي الجامعة 

 صفحة عرض  عرض الروابط   17.2

 للعملاء 

صورة مرتبطة برابط النظام    –صفحة یتم من خلالھا عرض اھم البوابات الآلیة  -
 الآلي أو التطبیق  

   العھدخدمات إدارة  -

 صفحة ادخال   إضافة عھد المخازن  18.1

 مدیر النظام

یطلبھا - ان  یمكن  التي  العھد  من  مختلفة  أنواع  إضافة  الصفحة  خلال  من  یتم 
الطابعات ..الخ) مع الرقم التسلسلي للعھدة   –الشاشات    –المستخدمین (الأجھزة  

ویجب أن یمكن النظام ایضا من قراءة العھد من خلال الربط مع أي قواعد بیانات  
 مخصصة لذلك. 

 طلبصفحة  طلب عھدة 18.2

 للعملاء 

صفحة یتم من خلالھا طلب عھدة للموظف حیث یخضع الطلب لمعاملة إداریة  -
تتضمن موافقة بعض الموظفین للموافقة على العھدة او رفضھا وفي حال الموافقة  

 یتم نقلھا تحت مسئولیة الموظف الذي قام بطلب العھدة.

   مستخدمي الموقع خدمات   -

مثل    عرضصفحة  وظف بیانات الم عرض 19.1 الدخول  توثیق  بعد  للموقع  الحالي  المستخدم  بیانات  فیھا عرض  یتم  صفحة 
الوظیفي    –(الاسم   لھا    –الرقم  التابع  الاتصال    –الإدارة  الصورة    –بیانات 
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  صفحات   4إضافیة بجمیع تفرعاتھا ( بمتوسط    –خدمات أساسیة    5إضافة لتغطیة تصمیم وتشغیل  -
 ) .   أساسیة خدمةفرعیة تحت كل  

 الاشتراطات :  – عامة للممارسین  متطللبات *

, على    یجب أن یكون لدى الممارس خبرة سابقة في تنفیذ مشاریع مماثلة مع جھات حكومیة -1
 .  أن یقدم الممارس نسخة من العقود التي تثبت ذلك

  فور توقیع العقد بأسماء أفراد الجھاز   مدیر العقد ممثل الجامعةجب أن یقدم  الممارس كشفًا لی-2
وأن یرفق بھ صور من بطاقاتھم المدنیة وإقاماتھم الرسمیة حال كونھم عمالة وافدة  الفني المقترح  

یكون   أن  الأجر  الممارس  ،على  من حیث  الجھاز  ھذا  بشئون  یتعلق  ما  كل  وحده عن  مسئولاً 
      والبدلات وكافة المستحقات الخاصة بھ طبقًا للقوانین الساریة في دولة الكویت.

من الموظفین ذوي الخبرة بتنفیذ ذات المشاریع    ثلاثةما لا یقل عن    یجب أن یتوفر لدى الممارس-3
    .  دون الفریق الفني المخصص للجھة ( ولھم إقامة ساریة على الشركة ) ومیة  بالجھات الحك 

 یجب أن تكون الشركة متخصصة بمجال تكنولوجیا المعلومات . -4

أن یكون لدى الممارس شھادة تسجیل بالجھاز المركزي للمناقصات صالحة خلال عام طرح  -5
 الممارسة ویقدم صورة من شھادة التسجیل ساریة المفعول مع وثائق الممارسة .  

بالكویت مع تقدیم شھادة التسجیل    -6 أن یكون الممارس مسجلا لدى غرفة التجارة والصناعة 
 تبین اختصاصھ خلال عام طرح الممارسة وتكون ساریة الصلاحیة خلال فترة التقدیم .  

واعتماد التسجیل بشھادة  أن یكون الممارس مسجلا لدى الجھاز المركزي لتكنولوجیا المعلومات  -7
 .  ساریة المفعول 

 45001,    27001,   9001أن یكون الممارس حاصل على شھادات الجودة التالیة : -8

 

 الممارس/المناقص : *التزامات 

فور توقیع العقد واخطاره بذلك من قبل ممثل الجامعة  یلتزم الممارس بمباشرة أعمال العقد   -1
 .     مدیر المشروع-

الشخصیة ...الخ)   ویجب أن یمكن النظام ایضا من قراءة تلك الیانات من خلال   للمستخدم
 الربط مع أي قواعد بیانات مخصصة لذلك. 

بیانات   ظفو المتحدیث بیانات  19.2 تحدیث 
 الموظفین

صفحة تمكن المستخدم من تحدیث بیاناتھ الأساسیة وذلك حسب الصلاحیة المعطاه  
 لذلك. 
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عنھ مقابل تعریف الجامعة لمدیر المشروع  تعریف مدیرا للمشروع ممثلا  یلتزم الممارس ب -2
 بعد الإعلان عن الترسیة.  ممثلا عنھا وذلك

یباشر    –  المخصص للجھة  تقدیم كشف تعریفي بأعضاء الفریق الفنيب یلتزم الممارس   -3
 وذلكة  جامع اعتماد الفریق من قبل مدیر المشروع ممثل العلى أن یتم  ,  اعمالھ من الجھة 

خلال  وذلك  لھم  الذاتیة  السیر  ودراسة   للمرشحین   شخصیة  مقابلات   عمل  خلال   من 
,وفي حال اعتراض مدیر المشروع ممثل الجامعة   المرحلة التحضیریة  لبدء اعمال العقد 

سواء كان طلب الاستبدال حد المرشحین من الأعضاء یلتزم الممارس باستبدالھ  على أ
ببدایة مباشرة اعمال العقد (فترة تحدید الفریق المخصص للعمل بالجھة ) أو كان الطلب 

   خلال فترة سریان العقد . 

 خلال المرحلة الاولى من التعاقد  وھيالفني المقترح من الممارس اعتماد الفریق سیتم - -4
من قبل مدیر    المرحلة التحضیریة لبدایة أعمال العقد  والتي قد  تمتد  لمدة 3 شھور وذلك

وذلك بعد الاطلاع على سیرھم الذاتیة وعمل المقابلات ,وفي    جامعةالمشروع ممثل ال
حال اعتراض مدیر المشروع ممثل الجامعة على أحد المرشحین من أعضاء الفریق الفني  

 لأي سبب من الأسباب یلتزم الممارس باستبدالھ . 

یلتزم الممارس بتعریف أعضاء الفریق الفني الذي سیعمل على تنفیذ أعمال العقد , على   -5
 مھارات وذوي خبرة و  )جامعيعن  یقل  أن یقدم الممارس ما یثبت أن لھم مؤھل علمي (لا  

 بحسب التالي:   في مجال اعمال العقد 

 

وبرمجة الخدمات على قاعدة    تصمیم وإدارة قواعد البیانات - متخصص  استشاري -أ
 :  البیانات

 ** مؤھل علمي : 
 بإحدى تخصصات برامج الحاسب الآلي أو الكمبیوتر  –  جامعي

 
 ** الخبرة : 
 ة سن 20لا تقل عن 

 
 ** المھارات وخبرات العمل : 

 باختیار قواعد البیانات . عملیة بتصمیم باقتراح الحلول الأمثل الخبرة  -
إنشاء ھیكل قاعدة البیانات  وذلك بالخبرة العملیة بتصمیم وانشاء قواعد بیانات أوراكل    -

 من خلال تحدید الجداول، والعلاقات، والقیود، وأنواع البیانات المناسبة. 
 الخبرة العملیة بمجال تطویر وتحسین قواعد بیانات أوراكل .  -
لتطبیقات قواعد البیانات،   PL/SQLكتابة برامج    و   * PL/SQLتطویر  الخبرة العملیة ب -

 . على مستوى قاعدة البیانات   مما یسھل تنفیذ العملیات المعقدة
 .  SQLالخبرة العملیة بإدارة العملیات على قواعد بیانات أوراكل و  -
 الخبرة العملیة بتنصیب قواعد البیانات وإدارتھا على منصات تشغیل ویندوز .  -
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تحسین أداء قواعد البیانات من خلال مراقبة الأداء، وتحلیل استعلامات  الخبرة العملیة ب   -
SQL .وتعدیل الفھارس ، 

ضع  ذلك من خلال و وبتخطیط وإدارة عملیات النسخ الاحتیاطي للبیانات  الخبرة العملیة    -
 استراتیجیات للنسخ الاحتیاطي واستعادة البیانات لضمان حمایة المعلومات. 

باستخدام    - البیانات  استعادة  عملیات  بإدارة  العملیة  والأدوات سكریبتات    – الخبرة 
)RMAN (الاستیراد، التصدیر، إلخ ،  . 
تحدیث البرمجیات وإجراء الصیانة  من خلال    إجراء التحدیثات والصیانة الخبرة العملیة ب  -

 الدوریة لقواعد البیانات لضمان استمراریة عمل النظام. 
تنفیذ تدابیر الأمان لحمایة قواعد البیانات من  الخبرة العملیة بتأمین البیانات من خلال    -

 الوصول غیر المصرح بھ. 
 الخبرة العملیة بإدارة فریق عمل المبرمجین وتقسیم المھام ومتابعتھا .  -
التطبیقات من خلال    - بتطویر  العملیة  لبناء  الخبرة  البرمجیات  تطویر  فرق  مع  العمل 

 تطبیقات تعتمد على قواعد البیانات. 
ب  - وذلك  بالتوثیق  العملیة  البیانات،  الخبرة  قاعدة  تصمیم  توضح  فنیة  وثائق  إعداد 

 والإجراءات، وأفضل الممارسات. 
 الخبرة العملیة بعملیات تحلیل المعطیات ورسم مخططات تدفق العملیات .  -
 .  SRSالخبرة العملیة بصیاغة مستندات التوثیق المرجعیة   -
 .  By Coding –الخبرة العملیة بإنشاء الأنظمة الآلیة برمجیا  -
 .   User Manual –الخبرة العملیة بصیاغة دلیل المستخدم  -
 الخبرة العملیة بإدارة ومتابعة الأنظمة الآلیة وتقدیم الدعم الفني .  -
الخبرة العملیة بإنشاء خدمات الویب وقراءتھا بقواعد البیانات وعرضھا ضمن شاشات    -

 .  Web Services – النظام الآلي 
واجھات عرض العملیات البرمجیة على تطبیقات    –الخبرة العملیة بتصمیم شاشات    -

 سطح المكتب . 
 الخبرة العملیة بالتعامل مع واجھات عرض المواقع الإلكترونیة .  -
 الخبرة العملیة بإعداد التقاریر و واجھات عرض النتائج البیانیة .  -
 الخبرة العملیة بخلق التكامل بین الأنظمة الآلیة وقواعد البیانات .  -
دعم المستخدمین النھائیین من خلال تقدیم  من خلال    التفاعل مع المستخدمین القدرة على    -

 المتعلقة بالبیانات. المساعدة في استعلامات البیانات أو معالجة المشاكل 
تدریب الموظفین الجدد أو المستخدمین على كیفیة التعامل مع قواعد البیانات  القدرة على    -

 والتطبیقات المرتبطة بھا. 
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 شخصي ) : شھادات العلمیة ( معتمدة ، حضور ، تدریب ** ال

-Oracle Database 11g Administrator Certified Profissiona 

-Oracle Database 11g Administrator Certified Associate 
-Introduction to Oracle SQL & PL/SQL. 
-Develop PL/SQL Program unit. 
-Advanced SQL & SQL*PLUS. 
-OracleBI Discoverer Administrator 10g 
-Oracle 11g SQL 
-Oracle Administrator 11g Workshop I 
-Oracle Administrator 11g Workshop II 
 

 

 

 :  مواقع إلكترونیةتصمیم  - متخصص  استشاري -ب
 ** مؤھل علمي : 

 بإحدى تخصصات برامج الحاسب الآلي أو الكمبیوتر  – جامعي 
 

 ** الخبرة : 
 سنة  12لا تقل عن 

 
 ** المھارات وخبرات العمل : 

 خبرة العملیة بلغات البرمجة  ال -
   *HTML/CSS  إتقان لغة :*HTML    لإنشاء ھیكل الصفحات ولغةCSS    لتنسیق

 net cor.و    Asp.netولغة   وتصمیم واجھات المستخدم 
   *JavaScript فھم جید للغة :*JavaScript  .لتطویر واجھات تفاعلیة ودینامیكیة 
 
 )* Frameworksإطارات العمل (الخبرة العملیة بإنشاء -

   *Frontend Frameworks  مثل أطر  استخدام   :*React  ،Angular  أو  ،
Vue.js  .لبناء تطبیقات واجھة مستخدم متقدمة 

    *Backend Frameworks  معرفة بأطر العمل مثل :*Node.js  ،Django  ،
 لتطویر الخادم.  Ruby on Railsأو 

 مثل   إدارة قواعد البیانات الخبرة العملیة ب -
    *SQL  وNoSQL  :*في  وال البیانامھارات  قواعد  مع    MySQLمثل    ت التعامل 
 .    PostgreSQL، Oracleو
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 ) UX) وتجربة المستخدم (UIتطویر واجھات المستخدم (الخبرة العملیة ب  -
في    - العملیة  لضمان  الخبرة  المستخدم  وتجربة  المستخدم  واجھات  تصمیم  مبادئ  فھم 

 تصمیم مواقع سھلة الاستخدام وجذابة. 
 SQLمعرفة بأساسیات الأمان لحمایة المواقع من التھدیدات الشائعة مثل ھجمات    -  

Injection  وCross-Site Scripting (XSS) . 
 ) SEOتحسین محركات البحث (القدرة على   -
 لتحسین ترتیب الموقع في نتائج محركات البحث وزیادة الظھور.  SEOفھم مبادئ  -
 .  أدوات النسخ الاحتیاطي والتحكم في الإصدارات الخبرة العملیة في استخدام  -
في    - العملیة  مثل  الخبرة  أدوات  البرمجیة    GitHubو  Gitاستخدام  التعلیمات  لإدارة 

 والتعاون مع الفرق. 
القدرة على التعلم والتكیف مع التقنیات والأدوات الجدیدة بسرعة، حیث یتطور مجال    -

 باستمرار. مواقع الانترنت تطویر 
 .   التواصل والقدرة على العمل ضمن فریق القدرة على  -
لقدرة على تحلیل المشكلات التقنیة  وا ة وحلھایمشكلات البرمجالتحلیل  الخبرة العملیة ب  -

 وإیجاد حلول فعالة وسریعة. 
ب الخبرة    - (العملیة  المستجیب  خلال    ) Responsive Designالتطویر  معرفة  من 

كیفیة تصمیم مواقع تعمل بشكل جید على مختلف الأجھزة، بما في ذلك الھواتف المحمولة  
 والأجھزة اللوحیة. 

في تطویر المشاریع، سواء من خلال العمل على مشاریع حقیقیة أو من  العملیة  خبرة ال -
 خلال مشاریع شخصیة. 

دعم المستخدمین النھائیین من خلال تقدیم المساعدة  و  التفاعل مع المستخدمینالقدرة على    -
 في استعلامات البیانات أو معالجة المشاكل المتعلقة بالبیانات. 

 .   تدریب الموظفین الجدد أو المستخدمینالقدرة على   -
 
 
 

 شھادات العلمیة ( معتمدة ، حضور ، تدریب شخصي ) : ** ال
 

• Web Development Diploma (Programming C# & OOP, 
HTML, ASP.NET, ADO.NET, SQL.  
• Oracle Certified Associate (OCA).  
• ICDL V5 International computer derive license.  
• Microsoft Dynamics 365 Operations Finance. 
C# .Net and VB .Net 
 • Windows client applications. 
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 • Windows libraries and components.  
• Windows services.  
• Web applications.  
• Web services and Web API. 
 • Backend services. Using:  
• ASP .Net, ASP .Net Core  
• Entity framework Core  
• Three tier Framework  
• MVC • OOP • ADO.Net  
• LINQ SharePoint  
• SharePoint 2007  
• SharePoint 2013 
 Frontend Web Development Tools  
• HTML5.  
• CSS3.  
• Twitter Bootstrap.  
• Chrome Developer Tools.  
• JQuery.  
• Java Script 
 SQL Server  
• SQL Server 2005/2008/2012/2017 
 Oracle 9i, 10g, 11g • SQL • PL/SQL 
 IDE software programs  
• Microsoft Visual Studio  
• SQL Server Management Studio. 
• SQL Developer • Toad 

 
 

  یلتزم الممارس بالعمل على تصمیم الموقع الإلكتروني بما  یتوافق مع التصمیم التالي -6
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 *موقع تنفیذ الأعمال محل الممارسة/المناقصة : 

 جامعة عبدالله السالم  
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 )4المستند رقم (

     نموذج صيغة العقد 
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 تطوير وزيادة خدمات الموقع الإلكترونيعقد  
 2025/ 2024لسنة :    4الناجم عن الممارسة رقم  : 

 
 2024/2025 -  ......  العقـد رقم: 

 2024/2025موضوعـه : توفير الكتب الدراسية للفصل الدراسي الأول من العام 

......... من شهر : ....... عام : ........... تم إبرام العقد  أنه في يوم : ........ الموافق :  
 المشار إليه . 

 بيـن   

 جامعة عبدالله السالم  بدولة الكويت ويمثلها السيد/ د.عادل عبدالله الحسينان  -1
  : السالم بصفته  عبدالله  لجامعة  التأسیسي  الإدارة  مجلس                                                  أمین 

 94759980شارع الفردوس  ، رقم الهاتف  – 3قطعة   –الخالد�ة وعنوانه : 

 (الطرف الأول)                                                                                   
    بيـنو

 .......................... ويمثله  السيد/ ......................... السيد/ السادة   -2
 بصفته ...........................................................................  

 وعنوانه : منطقة : ................ قطعة :  ........... شارع :  ...................      
 المبنى/ القسيمة : ......... المكتب : ...... العنوان البريـدي : الكويت .......... 

 ص.ب : ........... الرمز البريدي : ........... رقم الهاتـــــف  :  ................. 
 رقم الفاكـــــس : .........   البريد الالكتروني....................................... 

 ويسمى/ويسمون (الطرف الثاني)                                                                  
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   تمهيد 

   2024/2025لسنة :  4حيث تم الاعلان عن الممارسة رقم :   
 .  تطویر  وزیادة خدمات  الموقع الإلكتروني  لجامعة  عبدالله  السالم للقيام بأعمال

إليها، وحيث قامت   الثاني بعطاءٍ في الممارسة المذكورة للقيام بالأعمال المشار  وتقدم الطرف 

الثاني  الطرف  من  المقدم  العطاء  على  الممارسة  بترسية  الممارسة  إجراءات  تتولى  التى  الجهة 

 رقم : ........... المنعقد بتاريخ ....................... باجتماعها ( اجتماع لجنة الشراء )  

 فقد تم الاتفاق فيما بين الطرفين على ما يلي : 

 

 )  1مادة ( 

    مستندات العقد 

وما اشتملت عليه     2025/ 2024لسنة :   7يعتبر التمهيد السابق و وثائق الممارسة رقم :  
الإضافية   الشروط  وملحق  والخاصة  العامة  الشروط  وُجدت    -من كراسة  والشروط     - إن 

وكافة والمواصفات   الثاني  الطرف  من  المقدم  والعطاء  والنماذج  والملاحق  والإقرارات  الفنية 
 المكاتبات المتبادلة بين الطرفين جزءًا لا يتجزأ من هذا العقد ومُتممًا ومكملاً له. 

 

 )   2مادة ( 

    نطاق الأعمال 
 وتحسین وتعزیز  أداء و وظائف الخدمات  على الموقع  الإلكتروني  بتطویر يلتزم الطرف الثاني  

الإلكترونیة الخدمات  عدد  لزیادة  اضافة  الفنية    وذلك  للجامعة  والمواصفات  للشروط  طبقًــا 

 المنصوص عليها في مســتندات العقــد المشار إليها أعـــلاه. 
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 )  3مادة ( 

    قيمة العقد 

مبلغًا وقدره .......... د.ك (فقط لا غير  يلتزم الطرف الأول بأن يدفع للطرف الثاني  
نظير دينار كويتي)  بتطوير قيامة    ...................................................... 

الإلكتروني الموقع  خدمات  مســتندات    وز�دة  في  عليها  المنصوص  للشروط  طبقًا  العقد  محل 
 العقــد.

 )  4مادة ( 

    مدة العقد 

) تبدأ من تاريخ اعلان المباشرة وعلى النحو الوارد تفصيلاً بالشروط    سنةمدة العقد (  
 الخاصة للممارسة . 

 )  5مادة ( 
  ة الاعمال   مبا�ش

 المتعهد بمباشرة الاعمال خلال مدة أقصاها  90 يوم من تاريخ توقيع العقد وفييلتزم  
من  التأخير   غرامة   26 بالمادة   المذكورة   الغرامات  عليه  تطبق  بذلك  المتعهد   يلتزم  لم    حال 

 الشروط الخاصة 

 )  6مادة ( 

   الدفع وطريقة  شروط   

بالأعمال المستحق عنها الدفعة طبقًا لشروط  يتم سداد الدفعات المستحقة للمورد نظير قيامه  
يوماً) من تاريخ صدور شهادة الدفع تفيد بإتمام العمل ولا   60الدفع خلال مدة لا تتجاوز (

 يوجد مخالفات سلبية وأنه لا مانع من الصرف. 
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بدء العمل بإنشاء قاعدة البيا�ت و    مقابل  ....دينار كويتي فقط) %20 الدفعة الأولى : (  
 .    مباشرة الاعمالمن تاريخ  شهور 3بمجال عمل العقد لمدة انشاء الخدمات 

  )  : الثانية  فقط)  %30الدفعة  دينار كويتي  الخدمات    مقابل....  وانشاء  بتصميم  العمل 
 .   شهور التي تلي مدة العمل بصرف الدفعة الأولى 3عمل العقد لمدة محل   الإلكترونية

)  : الثالثة  فقط)  %30الدفعة  الخدمات    مقابل....دينار كويتي  وانشاء  بتصميم  العمل 
 شهور التي تلي مدة العمل بصرف الدفعة الثانية .  3العقد لمدة عمل محل   الإلكترونية

العمل بتصميم وانشاء الخدمات    مقابل  ... دينار كويتي فقط)%20الدفعة الرابعة والأخيرة : (  
مدة العمل بصرف الدفعة الثالثة ولنهاية شهور التي تلي    3العقد لمدة  عمل  محل    الإلكترونية

 فترة العقد . 

 )  7مادة ( 

  العقد تمديد  أو  تجديد   

يحق للطرف الأول تجديد العقد لمدة مماثلة بذات الشروط والأسعار المتفق عليها ودون  
تجديد  أدنى اعتراض من الطرف الثاني بعد اخطاره كتابةً وبعلم الوصول برغبة الطرف الأول في  

    .العقد وذلك قبل انتهاء مدته بشهرين
كما يحق للطرف الأول تمديد العقد لمدة أو لمدد أقل من مدته الأصلية بذات الشروط     

والأسعار المتفق عليها ودون أدنى اعتراض من الطرف الثاني بعد اخطاره كتابةً وبعلم الوصول  
     .برغبة الطرف الأول في تمديد العقد وذلك قبل انتهاء مدته بشهرين

 )  8مادة ( 

   التغييرية  الأوامر   

%) 25للطرف الأول الحق في تعديل الأعمال محل العقد ز�دةً أو نقصًا في حدود نسبة ( 
من قيمة العقد ، وسواء كان التعديل بالز�دة أو النقص فإن الطرف الثاني يلتزم بالتنفيذ بذات  
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الشروط والأسعار المتعاقد بها، كما يلتزم في حالة التعديل بالز�دة وخلال عشرة أ�م عمل من  
 تاريخ إخطاره بتعديل التأمين النهائي بما يتناسب مع تعديل  الأعمال محل العقد بالز�دة. 

 

 )   9مادة ( 

  العمل  أوقات   

يلتزم الطرف الثاني بأن يباشـــر الأعمال المسندة إليه خلال ساعات الدوام الرسمي للطرف 
الرسمي بناءً على موافقةٍ كتابيةٍ من الطرف  الأول ويجوز القيام بالأعمال في غير ساعات الدوام  

 الأول وفقًا لما يقدره. 

 )  10مادة ( 

    التأمين النهائي 

وقدره (....د.ك) بموجب خطاب  قدَّم الطرف الثاني قبل توقيع العقد تأمينًا �ائيًا مبلغًا  
   : بنك  الطرف ضمان صادر عن  ولصالح  ........................................ باسمه 

%) من القيمة الإجمالية للعقد، ساري المفعول من وقت إصداره إلى ما بعد  10الأول بواقع (
 ) أشهر . 3انتهاء تنفيذ العقد بمدة (

 )   11مادة ( 

    الغرامات 

المنصوص عليها بمستندات العقد أو تأخر إذا ارتكب الطرف الثاني أي من المخالفات  
في تنفيذ التزاماته التعاقدية أو جزء منها خلال المدة المتفق عليها بالعقد، توقع عليه الغرامة  

 ) (الشروط الخاصة للممارسة). 2المنصوص عليها تفصيلاً بالمستند رقم (
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 )  12مادة ( 

    الموطن المختار 

العنوان الوارد بصدر هذا العقد موطنًا مختاراً لهما وأن كافة المكاتبات أقر الطرفان بأن  
والمراسلات التي ترسل عليه منتجةً لكافة آثارها القانونية، وفي حالة تغيير أحد الطرفين لعنوانه  
يتعين عليه إخطار الطرف الآخر كتابةً و بعلم الوصول بالعنوان الجديد، ومالم يتم هذا الإخطار 

جميع الإعلا�ت والمكاتبات والمراسلات التي ترسل إليه على العنوان الوارد بالعقد صحيحة  تعتبر  
 و�فذة في حقه ومنتجة لكافة آثارها القانونية.

 )  13مادة ( 

    القانون الواجب التطبيق 

بشأن المناقصات العامة   2016لسنة    49تسري على هذا العقد أحكام القانون رقم  
لسنة    30ولائحته التنفيذية الصادرة بالمرسوم رقم    2019) لسنة  74المعدل بالقانون رقم (

2017 . 

 )  14مادة ( 

    الإلتزام بالقوانين ذات الصلة 

فيما لم يرد في شأنه نص خاص في هذا العقد، على الطرف الثاني الالتزام بجميع القوانين 
 الصلة بموضوع العقد. واللوائح والقرارات السارية في دولة الكويت ذات 

 )  15مادة ( 

    الاختصاص القضائي 

أبُرم هذا العقد في دولة الكويت، وأي نزاع قد ينشأ عنه أو عن تنفيذه أو تفسيره تختص  
 المحاكم الكويتية بالفصل فيه.  
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 )  16مادة ( 

    سخ العقد
ُ
 ن

 حُرر هذا العقد من (...) نسُخ سُــلِّمت إحداها للطرف الثاني للعمل بموجبها. 

ا إلى ما سبق وقع الطرفان هذا 
ً
 العقد. واستناد

 

 الطرف الثاني  الطرف الأول

 .............................   :  الاسم ...........................  : الاسم
 .............................   : التوقيع ...........................  : التوقيع
 ..............................   : الصفة ...........................  : الصفة

    ...................    مفوض بالتوقيع عن                                                     
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 )5المستند رقم (

   النماذج 
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   فهرس المحتويات 

 

 رقم الصفحة  الموضوع  رقم النموذج 

    57 الممارس نموذج بيا�ت   )   1  –  5(  

    58 نموذج صيغة العطاء )   2  –  5(  

    60 نموذج محتو�ت العطاء  )   3  –  5(  

    61 نموذج التأمين الأولي  )   4  –  5(  

    62 نموذج التأمين النهائي )   5  –  5(  

    63 نموذج المتعهدون من الباطن  )   6  –  5(  

    64 )  1نموذج الإقرار رقم ( )   7  –  5(  

    65 نموذج الإقرار  .......  )   8  –  5(  

    66 نموذج ..............  )   9  –  5(  

     67 نموذج  ............  )   10  –  5(  
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 )   1  –   5الوثيقة (  
   نموذج بيانات الممارس 

 

رجى من الممارس تعبئة هذا النموذج  : 
ُ
 ي

 ................................................................   : رقم الممارسة 

 ...............................................................  : موضوعـها 

 ................................................................   : اسم الممارس

 :   العنوان

 منطقة : ................ ،  قطعة :  .............  ،  شارع :  ....................  
 المبنى/ القسيمة : ...... ، المكتب : ...... ،  العنوان البريـدي :  الكويت......... 

 ......... ،  الرمز البريدي : ........... ،  رقم الهاتـــــف  :  .............. ص.ب : 
 رقم الفاكـــــس :  ...................   البريد الإلكتروني:........................... 

 :    .........................................   رقم إيصال شراء مستندات الممارسة
 ............................................................  :    توقيع الممارس
 ............................................................  :   ختم الممارس

 ............................................................  :      التــــــاريـــــــــــــــــــــخ
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 )   2  –   5الوثيقة (  
   نموذج صيغة العطاء 

 

 
 : ...............     لسنة:   ............................      صيغة عطاء الممارسة رقم

 : ..................................................................   موضوعهـا 
 : ...................................................................  الجهة

المبينة أعلاه ونوافق    الممارسةنقُر نحن الموقعين أد�ه بأننا قمنا بدراسة شاملة لمستندات  
 بالآتي : على ما جاء بها ونقبله بدون أي تحفظ ومن ثم فإننا نتعهد 

لما    وفقاً والتي ورد وصفها تفصيلاً بالوثائق بموجب الممارسة  المطلوبة    لأعمالاجميع  تنفيذ   -1
قدره    تحدد إجمالي  مبلغ  بواقع  وذلك  المذكورة  المستندات  في  الوجوه  من كل  تمامًا  لها 

،    .................. دينار كويتي..   (بالحروف)   فقط مبلغ وقدره  ك . د. . (بالأرقام) ..
وكما هو موضح بالمرفقات بالعرض المالي والأسعار التفصيلية فيه لهذا المبلغ والتي تبين  

لأعمال لتنفيذ تلك اجمالية  إ على حده خلال مدة  عمل من الأعمال المطلوبة  قيمة كل  
 .   ..)(..مقدارها 

طوال مدة سر�ن العطاء على النحو الوارد بالمستند  الالتزام بالقيمة المبينة في البند السابق   -2
    . الممارسة ) من وثائق 1رقم (

ويُ  -3 بالترسية  إخطار�  تم  متى  العامة  الجهة  مع  التعاقد  إجراءات  إتمام  إتمام  عن  تخلفنا  عد 
  ناقصات المإجراءات التعاقد انسحابًا من جانبنا يستوجب المساءلة وفقًا لأحكام قانون  

 العامة.
 لها وعلى أكمل وجه.  المحدد طبقًا للجدول الزمني  المتعاقد عليها  لأعمالاتنفيذ جميع  -4
 . الممارسة تعد هذه الصيغة جزءًا لا يتجزأ من وثائق  -5
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في .............. دينار كويتي  ..................... بقيمة  :    مرفق طيه التأمين الأولي -6
  صادر من بنك : ............................  صورة خطاب ضمان/شيك مصدق رقم 

   .  فض مظاريف العطاءات من تاريخ  ) يومًا 90صالح لمدة (......... .... .....  :
 

 .................................................................  :   مارساسم الم

 .................................................................  :   التاريخ 

 .................................................................  :  التوقيـــع 

 .................................................................  :  الختــــم 
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 )   3 –  5الوثيقة (   
   نموذج محتويات العطاء 

على الممارس ملء النموذج المرفق لبيان جميع المستندات المقدمة في المغلف الذي يحتوي  
 على عطائه . 

 ....................................................................    :  ممارسة رقم 
 ....................................................................  :  موضوعـها 

  

 ملاحظات  المرجع والتاريخ  العدد اسم المستند

    
    
    
    
    
    
    

 

 :..................................................................  اسم الممارس  

 : ..................................................................  التاريخ          

 :.................................................................  التوقيـــع         

 :.................................................................  الختــــم          
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 )   4  –   5الوثيقة (  
   نموذج التأمين الأولي 

 
 

 المحترمين      ...................................................................... السادة /  
 

    .................................................   :  رقـمخطاب ضمان / شيك مصدق 

بإعلامكــــــــ ـــنتش بأننــــــــــــــرف  لكـــــــــــنضم  ا ــــــــــــــــــم  بموجـــــــــــــــــــــــــن  هـــــــــــــــم  ذا ــــــــــــــــب 

 اب ـــــــــــــــــــــالكت

(....................................  .....................السادة/ قدره  مبلغ  د.ك)  على 

........ ديناراً كويتيًا) وذلك لقاء التأمين الأولي  ....... .......... ........   (فقط مبلغ وقدره

  بـــــــ             ..... والخاصة .... ...... لسنة :    .... ... ................. :  رقم    الممارسةبشأن  

 والذين تقدموا بعطاء لأجلها............  ...................... .. ..............   :

 . اتالعطاء فض مظاريف يعتبر هذا التأمين ساري المفعول لمدة تسعين يومًا من تاريخ 

نتعهد بأن ندفع لأمركم عند أول طلب من قبلكم كامل المبلغ المذكور ودون أي اعتراض 

       ............................... ................................ من قبل السادة /

في مركز     التأمينوأننا نقر بأننا نختار محل إقامة لنا في الكويت لكل ما يتعلق بتنفيذ هذا  

 ............ ..........السادة /................................... 
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 )   5  –   5الوثيقة (  
   نموذج التأمين النهائي 

 
 

 ........................................................  المحترمين السادة/ ( الجهة العامة )   

 الكويت  
 

     ...............................................................:  رقـمخطاب ضمان 

بإعلامكــــــــ ـــنتش بأننــــــــــــــرف  نضمــــــــــــــــــم  لكـــــــــــا  بموجـــــــــــــــــــــــــن  هــــــــــــم  ذا ــــــــــــــــب 

 اب ـــــــــــــــــــــالكت

.. د.ك)  .على مبلغ قدره (..........  .............. ............................  /  السادة

خطــاب الضمـان  وذلك لقاء    )   .................... ديناراً كويتيًا ........   (فقط مبلغ وقدره 

الأعم بتنفيذ  الالتزام  الـواردة في   ـبشأن  لسنة  ..... ...   :   رقم  الممارسة ال   ....  :  ...........

 .   التي رست عليهمو ............................... ...........    :  ـــبـــ والخاصة

الأعمال للعقد  تنفيذ  هذا ساري المفعول ابتداءً من هذا اليوم ولمدة  خطاب الضمان  يعتبر  

إليها   بدون    (........)مضافًا  المذكورة  المدة  خلال  إلغائه  يجوز  ولا  به  معمولاً  ويظل  أشهر 

 موافقتكم الخطية المسبقة. 

نتعهد بأن ندفع لأمركم عند أول طلب من قبلكم كامل المبلغ المذكور ورغم أي اعتراض 

     .........................................................  من قبل السادة /

في مركز     التأمينوأننا نقر بأننا نختار محل إقامـة لنا في الكويت لكل ما يتعلق بتنفيذ هذا  

 ............................... ...................... .... السادة / 
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 )   6  –   5الوثيقة (  
   نموذج المتعهدون من الباطن 

 
الذين سوف يستعين بهم لتنفيذ   من الباطن  المتعهدون  ا بأسماء  كشفً   أن يقدم كتابةً   المتعهد على  

ويجب أن تكون تلك الأسماء من ضمن أي جزء من الأعمال المتعاقد عليها على النحو المبين أد�ه، 
أثناء فترة دراسة العطاءات بالعرض الفني  ة  ــــــة للقوائم المدرجـــــــبل الجهة العامثة من قِ حدَّ الكشوف المُ 

  لاعتمادهم.  الجهة التى تتولى إجراءات الممارسةوقبل الترسية من  
العامةولل  العمل متعهد من اأي    استبعادالحق في    جهة  أثناء سير  لباطن أو ممثله أو موظفيه 

 يها. مسئولية أو التزام عل   ة وطلب تغييره في أي وقت من الأوقات ودون أن يترتب على ذلك أي
 .................................................... :    ...................................... لأعمال -1

 ..............................................................................   :  العنوان   
 ..............................................................................  :  ص .ب 

 ..............................................................................  :  هاتف
 ..............................................................................  :  فاكس 

 البريد الإلكتروني  :  ................................................................................ 
 ................................. ....................  :  ..................................... لأعمال -2

 .......................................................................................   :     العنوان   
 :  .........................................................................................      ص.ب 
 :  .........................................................................................      هاتف 

 ........................................................................................    فاكس     : 
 البريد الإلكتروني  :  ................................................................................. 

 .................................. .... .................:    .................................... لأعمال -3
 ..............................................................................  :  العنوان   
 ..............................................................................  :  ص .ب 

 ..............................................................................  :  هاتف
 ..............................................................................  :  فاكس 

 البريد الإلكتروني  :  ................................................................................. 
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 )   7  –   5الوثيقة (  
   ) 1نموذج الإقرار رقم ( 

 

 ممارسة رقم : ................................................... لسنة  : .............  
 .......................................................................... موضوعهـا  :  

سواء الورقية أو    الممارسةنقر نحن الموقعين أد�ه بأننا اطلعنا على جميع وثائق ومستندات  
 :   ونتعهد بما يلي .C.Dالواردة ضمن كافة الأقراص المدمجة 

المالي  الأأن   -1 التفصيلية بالعرض  الممارسةسعار   والقيمة الإجمالية المحددة في صيغة عطاء 
الورقية والتي    الممارسة   المقدمة من قبلنا تمت بعد الدراسة الشاملة لكافة وثائق ومستندات

وهذه الأسعار تشمل كافة المصروفات والأرباح وكافة الالتزامات   ،  على الأقراص المدمجة
بموجب الممارسة المطلوبة    الأعمالجميع  لتنفيذ  والمتطلبات المنصوص عليها في المستندات  

 على الوجه الأكمل وكما وردت بمستندات الممارسة. ووفقًا لشروطها 
تم تعبئة وحماية جميع البيا�ت والمعلومات المطلوب تعبئتها من قِبلنا سواء على الوثائق   -2

والمستندات الورقية أو الواردة ضمن الأقراص المدمجة بمعرفتنا وحسب الشروط وبالطريقة 
وبما يتفق ومتطلباتها، ونعلم بعدم أحقيتنا في عمل أي تعديل على    الممارسةالمبينة بوثائق  

جهة  مضمون ونصوص تلك الوثائق والمستندات، وإذا ما تبين خلاف ذلك فانه يحق لل
 استبعاد العطاء واعتباره باطلاً.  التى تتولى إجراءات الممارسة

الوثائق   -3 على  قِبلنا  من  تعبئتها  تم  التي  والمعلومات  البيا�ت  بين  اختلاف  وُجد  إذا 
، فإننا قراص المدمجة والمقدمة من قبلنا على الأ   تلك الواردة والمستندات الورقية مقارنة مع  

 . في استبعاد العطاء واعتباره باطلاً  التى تتولى إجراءات الممارسة هة نقر بحق الج

 ..................... ....... . :    بصفته   .........................      : اسم المقر 
 ................. :   ............ الختم .......................  :  التوقيع
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 )   8  –   5الوثيقة (  
   ..... نموذج الإقرار 

 
 

 ...............................................................  : ممارسة رقم 
 ..............................................................  : موضوعهـا 

 ..................................................................................
 ..................................................................................
 ..................................................................................

 .......... ........................................................................
 ..................................................................................
 ..................................................................................

.................... ............................................................. 
 
 
 

 ...............................................................  :   اسم المقـر 

 ................................................................  :    بصفته

 ................................................................  :  التوقيع

 .................................................................  :   الختـم
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